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BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
1-AMAC:
Balikesir ilindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 sayih il idaresi Kanunu geregince;
1.1-”Vali Adina” imzaya yetkili kilman gorevlileri belirlemek,
1.2- Altkademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

1.3-Yetki devredilenlerin sorumluluk ve &zgiiven duygularmi giiclendirerek, islerine sarimalarini
saglamak,

1.4-Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akism hizlandirmak, verimi ve etkinligi
artrmak,

1.5-Kamu {ist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar1 islerin ayrmtisma inmekten kurtarmak, Il
Yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin saglanmasi ve denetlenmesine yoneltmek,
sorunlarm ¢6ziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

1.6-Halka ve is sahiplerine kolaylk saglamak, toplam kalite anlayismdan hareketle, biirokratik is ve
islemleri kisaltarak hizh, etkin ve verimli kilmayi, yonetime duyulan giiven duygusunu giiclendirmek,
gelistirmek ve yaygmlagtrmaktir.

2- KAPSAM:

5442 sayih 11 idaresi Kanunu ve diger kanunlar geregince Valilik ve bagh kurumlara ait is bolimii ile
Valilige bagh olarak hizmet yiiritmekte olan dairelerin ve kurumlarm Cumhurbaskanligi,
Cumhurbagkanhgi Yardimciigi ve Genel Sekreterligi, Bakanhklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel
Miidiirlikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Garnizonlar, Kaymakambklar, Ozel
Kuruluslar, Bolge ve Mesleki Kuruluslartyla yapacaklari yazismalar ve yiiriitecekleri iglemlerde Valilik
Adma imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarm kapsar.

3- YASAL DAYANAK:

5442 sayih 11 Idaresi Kanunu,

3152 sayih Igisleri Bakanhgmm Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

3046 sayih Bakanhklarm Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

Valilk ve Kaymakamlk Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi,

10.06.2020 tarihli Resmi Gazetede yaymlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik”

4- TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge: Balikesir Valiligi imza Yetkileri Y&nergesini,
Valilik: Balikesir Valiligini,

Vali: Balkesir Valisini,

Vali Yardimcisi: Balikesir Vali Yardimcilarma,

Tlgili Vali Yardimeisi: Gorev Boliimii esasma dayal olarak belirli daire, kurum, kurulug ve birimlerin
bagh oldugu Vali Yardimcism,

11 Hukuk isleri Miidiirii: Balikesir Valiligi il Hukuk Isleri Miidiiriini,
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Birim: Qigili I Idare Sube Baskanlklari ile Valiye bagh (il idaresi Kanununun 4. maddesinin 2.
paragrafinda yazih merciler diginda) tiim birimleri,
Birim Amiri: Qlgili 11 Idare Sube Baskanlari ile Valiye bagh (il Idaresi Kanununun 4. maddesinin 2.
paragrafinda yazih merciler diginda) birim amirleri,

Kaymakam Aday:: Balkesir {li Kaymakam Adaylarmy,

Valilik Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem, Il Basm ve Halkla Iligkiler, 11 Yaz Isleri, Idare ve Denetim, 11
Idare Kurulu, Bilgi Islem Sube, Hukuk Isleri Sube, Protokol Sube, Idari Hizmetler Sube Miidiirlerini,

Dilekge: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak génderilen, kisilerin
kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini kapsayan bir veya daha ¢ok imzal miiracaati,

Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirli belgeyi,

Elektronik Ortam: Belge ve bilgilerin iizerinde bulundugu her tiirlii bilgisayari, gezgin elektronik
araglary, bilgi ve iletisim teknolojisi tirtinlerini,

Evrak: Il ve ilgelerde gonderilen hizmetler, yapilan is, islemler ve haberlesmeler swrasmda veya
sonucunda kamu kuruluglarmm kendi aralarmda gergek ve tiizel kisilerle iletisimlerini saglamak
amaciyla yazilan yazi resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

Giivenli Elektronik imza: 5070 sayih Elektronik Imza Kanununa gore; miinhasiran imza sahibine
bagh olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile
olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarakimza sahibinin kimligini ve imzalanmg elektronik
veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadigmin tespitini saglayan elektronik imzayz,

ResmiBelge:Kamukurum ve kuruluglarmin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilere iletisimlerini
saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar1 belirli bir standart ve icerigi olan
belgeleri,

Resmi Bilgi: Kamu kurum ve kuruluglarmm kendi aralarmda veya gergek ve tiizel kisilerle iletisimleri
srrasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari, génderdikleri veya sakladiklar1 belgeleri,

Yazisma: Yazih veya elektronik ortamda yapilan yazigmalar ifade eder.

IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
5- ILKELER:

5.1- Devredilen yetki devredilemez. Yetki kullanimmnda azami dikkat ve hassasiyetin gosterilmesi
gerekir.

5.2-Imza Yetkisinin devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr.
5.3-Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilacaktir.

5.4-Her kademedeki yetkili, Ustlerinin bilmesi gereken konular1 takdir edip, bildirmekle yiikiimlidiir.
Her kademede gorev yapan personel, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular
tizerinde aydmlatilacaktr. “Bilmek Hakki > yetki derecesinde kullanidacaktir.

Bu amacla;

a) Her makam sahibi imzaladigi yazlarda, iist makamlarm bilmesi gerekenleri takdir ederek
zamanmnda bilgi vermekle yiikiimltidiir.

b) WVali Il Genel Yonetiminin tamaminda, Vali Yardmeilart kendilerine bagh birimlerde ve birim
amirleri de birimleriyle ilgili olarak “Bilmek Hakkmnr’’ kullanirlar.

c) Gizli konular Bilgi Edinme Kanunu simirlan dahilinde sadece bilmesi gerekenlere gerektigi kadar
agiklanr.
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5.5-Yaazlar, ekleri ve varsa onceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler baslkh, ek numarah ve
gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

5.6-Yazilar ik yazan gorevliden baslayarak, imza asamasima kadar sirali yoneticilerce paraf edilecektir.
(Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

5.7-Yazlarm ait oldugu birimde hazrlanmasi, yazimasi ve yaymlanmasi asidir. Ancak, acele veya
gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince hazrlanan yazilarm bir 6regi bilgi i¢in ilgili birime
gonderilir.

5.8-“Koruyucu Giivenlik Yonergesi’’ esaslaridzenle tatbik olunacak, personel, bina ve 6zellikle belge
giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

5.9-imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makammdan alnacak onayla ekleme ve ¢ikarma yapilabilir.
5.10-Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, de vredenin sorumlulugu ortadan kalkmaz.

5.11-Biitiin yazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Y &netmelige
uygun olarak yapilr, standardizasyona 6zen gosterilir.

5.12-Bakanliklar tarafindan i emrine atanan memurlarm yeni gorev yerleri il igindeki yer
degistirmeleri, aciktan veya naklen atama onaylari ile ilgili birimlerce talep edilen ve Vali tarafindan
onaylanmas1 gereken biitlin teklif onaylarma “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak, ilgili vali
yardimcisi tarafindan imzalandiktan sonra onaya sunulur. Personelatama iglemlerinde asagidaki ilkelere
uyulur:

a) Kamu personelinin il i¢i atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine iligkin onaylar
hazrlanmadan 6nce Makama bilgi sunulur ve almacak talimata gore islem yapilr. Ilcedeki amirlerin
gorev yerlerinin degistirilmesine iliskin tekliflerde Kaymakamlarm goriigleri yazih olarak alnir ve
dosyada bulunur.

b) Gorev yeri degistirimesi teklif edilen personele ait kadroya atama plam yapilmadan atama iglemi
onaya sunulamaz.

c) Atama,yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine dair onaylar bizzat ilgili birim amiri tarafindan
onaya sunulur.

d) Ogretmen, doktor, mithendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet {ireten personelin yer
degistirme tekliflerinin yerine yapilacak atama ile birlikte onaya sunulmasi esastir.

5.13-Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gdrevlendirme onaylarmi, agiklamalari gereken yazi ve
onaylar1 bizzat Vali imzasma sunacaklardr. Valinin imzasma sunulacak diger yazilar Ozel Kalem
Midiirliigiine teslim edilecektir.

5.14-Cumhurbagkanligm “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarmm sunduklari
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizh ve etkin sekilde halkkin kullanmina sunulmasi
hedeflenmektedir. Icisleri Bakanlg tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlk) Projesi’ ile
Bakanhiga bagh kurumlar arasinda tiim yazigmalarm dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilip almmasi saglanacaktir. Bu baglamda Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigii
diger kurumlarla gerekli altyapr baglantisim tamamlayarak koordinasyon saglayacaktir.

6-SORUMLULUK:
6.1-Vali Yardimcilary, kendilerine bagh tiim birimlerin yazismalarindan,

6.2-Birim amirleri birimlerinde islem géren ve ¢ikan tiim yazilar ile yapilan is ve iglemlerden,

6.3-Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelern korunmasi, islemlerm ikmali ve
diger tedbirlerin almmasindan, Imza Yetkilileri, Ozel Kalem Midiirii ve ilgili birim amirlerinin
sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin muhafazasmdan sorumludur,
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6.4-Tekityazilari, yonetimde saghksizhgm bir gostergesidir. Tekit’e meydan verilen birimlerde, I Idare
Sube Bagkani ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir,

6.5-Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki gérevli imza yetkisini
kullanacak, yapilan isi ve iglemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir,

6.6-1lgili Vali Yardmcismmn bulunmadifi zamanlarda imzaya diger Vali Yardimeilar yetkilidir. Bu gibi
durumlarda imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da stlenmis olacaktir,

6.7-Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisliniin alnmasmm gerektiren yazilarm paraf blogunda
koordinasyon birimi olarak ilgili birim yoneticisinin de parafi bulunur,

6.8-Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri tarafindan Vali’nin
takdir ve onayma sunulur,

6.9-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanimasindan ve Yonergeye gore hareket edildiginin
denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.

7-UYGULAMA ESASLARI:
A-BASVURULAR:

Vatandaslarimiz, Anayasamizin 74. maddesi uyarmnca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri
icin yetkili makamlara bagvuru hakkma sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarm dilek ve sikayetlerine
“Vvalilik Makam’’ daima aciktir.

Valilikge bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun goriilmiistiir.

7.Al-Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilar,, Kaymakam Adaylari, i1 Yaz Isleri Miidiirii ve Valinin yetkili
kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcist ile imza yetkisi verilen diger gorevliler tarafindan
imzalanacaktr. Vali Yardimcilar1 dismda yapilan havalelerde herhangi bir islem yapilirken bir bagkasi
tayin edilmeyecektir. Is ve islemleri gerektiren yazilar Vali veya Vali Yardmcismmn havalesine
sunulacaktir.

7.A2-Imza yetkisi isteyen kurumlar yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan bagvurular Il Yazi
Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardmcisinm teklifi uyarmca onaya baglanarak Makama sunulacaktrr.

7.A3-Biitiin Birim Amirleri kendi konular ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurular kabul etmeye,
kaydm yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut bir durumun beyan veya kanuni bir
durumun agiklanmasi ise, bunu dilek¢e sahiplerine yazih olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar dismda
tasarrufa miiteallk konular ya da sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

7.A4-Kendisine bagvurulan Birim Amiri, oncelikle olaym iist makama arz1 gerektirip gerekmedigini
degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisma sunulacak, verilecek talimata gore geregi
yapilacaktir.

7.A5-Basinda (Yerel veya Ulusal, Yazili veya Gorsel) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili Birim Amiri
tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek, sonuc en kisa
zamanda ilgili Vali Yardimcisimmn degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basma gonderilecek cevap
sekli Vali tarafindan takdir olunacaktr. Basma bilgi verme Vali, yetki verecegi Vali Yardimcisi veya
birim amiri tarafindan yapilacaktir.

7.A6-Bagvurularla ilgili tereddiitli hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.
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B-GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI:

7.B1-“COK GIZLI” ve “KISIYE OZEL” yazlarla “SIFRELER” Vali veya Vali'nin bulunmadig:
zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan, “GIZLI’ yazlar ise Vali veya ilgili Vali Yardimcis1
tarafindan havale edilecektir.

7.B2-Valik Makamma gelen diger biitiin yazlar, Valilk i Yaz Isleri Miidiirligiine bagh Evrak
Sefliginde agilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlenerek havalesi ve kaydi yapilarak;
Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra, digerleri, Kaymakam
Adaylar1 veya il Yaz Isleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra ilgili dairelere sevk edilecektir.
Bakanliklardan, Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan 6nem arz edenleri
ilgili Vali Yardimcilar1 mutlaka goreceklerdir.

7.B3-Vali Yardimcilar,, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan “’Vali’’nin g6rmesi
gerekenleri (T:Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi yapilarak, ilgili dairesine
gondereceklerdir.

7.B4-1lgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardmcilarmmn imzasmi tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarmm gérmelerini gerekli bulduklar1
evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarmm alacaklardir.

7.B5-Valilk Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra, Valinin
gormesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alman talimata gore hareket edilecek, evrak,
havalesinden sonra ilgili birime gonderilecek ve izlenerek sonucundan Makama bilgi verilecektir.

C-GIDEN YAZILAR:

7.C1-Vali, Vali Yardimcilary, Birim Amirleri ve Vali'nin imza yetkisi vermis oldugu diger goérevliler
tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazlarda;. Yazismalar, 10.06.2020 tarihli Resmi Gazetede
yaymlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine
aynen uyulacaktir.

7.C2-Vali adma yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalmzca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin, hastalk, gdrev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde vekili tarafindan kullamlir.

7.C3-Yazsmalarda standardizasyona Ozen gosterilecektir.
Bunun i¢in de;

a) Ustve denk makama yazlan yazilar; “Bilgilerinize arzederim’’, “Geregini arzederim”, “Bilgilerini
ve geregini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazilar; “’Bilgilerini rica ederim.’’, “’Geregini rica
ederim’’, “’Bilgilerini ve geregini rica ederim.”’ siklarmdan uygun olam secilerek baglanacaktr.

b) Aym gérev unvam ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Midiir Muavini” seklinde farkli
kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Yardimcist” unvam yazilacaktir.

c) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktrr” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “OLUR” deyimi kullamlacak
ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik brakilacaktir. Tarih bolimiiniin giin kismi onay makamu i¢in bos
brrakilacaktir.

d) Yazlarm sonu¢ bolimiinde yer alan *’Saygilarimla arz ederim.’
ederim.”” deyimi kullanilacaktir.

e) Yazlarm Tiirkce Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi1 ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazigmalar 12 punto ve Times New Roman yaz
karakteri kullanilacaktir.) Bu amagla, tiim biirolarda yukarida sozii edilen Yonetmeligi iceren bir
dosyanin, ayrica her kurumda birer Tiirkce Imla Kilavuzu ile Tiirkce Sozligii bulundurulmasmdan,
i1 idare Sube Baskanlar1 sorumlu olacaklardir.

b

vb. ifadelerin yerine ’Arz
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D-TOPLANTILAR:

Kanun, Tiizik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Valinin bagkanlk yapacagi emredici kural
olarak belirtilen ve baskanlk devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali Bagkanhgmda
yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimcis1 ¢’Vali Adina’’ baskanlk edebilecektir.

Vali Yardimcilari, baskanhk ettikleri komisyon toplantilarmm giindemleri hakknda 6nceden ve alnan
kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamma mutlaka bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirhkh ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi
olarak katihmlan esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan to planti anlayis1 terk e dilerek;
kisa, hazirhkh ve sonuca ulas may: saglayici yontemler gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle ze nginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili
olarak iiye olmayan uzman Kkisiler de bilgi vermek amaciile toplantilara katilabile ce ktir.

E-BASINA BILGI VERME:

7.E1-657 sayih Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu hizmetleri hakkmnda
basma, haber ajanslarma ve Radyo-TV kuruluslarma bilgi vermek ve agiklama yapmak yetkisi Valiye
aittir.

7.E2-Basma, dogru, zamannda ve giincel bilgilerin verilmesi esastr. ilimizde kamu kurum ve
kuruluslarmm hizmetleriyle ilgili tiim konularda basm mensuplarmm bilgi almak icin talep ve
bagvurular1 i1 Basm ve Halkla iliskiler Miidiirliigii vasitasi ile koordine edilerek Makamm bilgisi
dahilinde, yetki verilen Vali Yardimcist veya diger gorevli aracihgiyla yapilacaktir.

7.E3-Basma verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum midirligiince hazrlanp “Basm Biilteni”
haline getirildikten sonra, bagh bulundufu Vali Yardmcismin imzasi ile Valilik Il Basm ve Halkla
Iligkiler Midiirliigiine teslim edilecek, geregi bu miidiirliikce yerine getirilecektir.

7.E4-Kamu kurum ve kuruluslari, yazih ve goérsel basmda yer alan kamu hizmetlerini ilgilendiren
konular1 yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gore bunlari ihbar kabul edip, gerekirse Valiligin
bilgisi dahilinde yasal islem baglatacak ve sonuclarmdan Valilige ve basma bilgi verimesini
saglayacaktir.

. l"JcI"JNCI"JB(")LI"JM '
iMZA VE OLUR YETKILERI
8-VALI:

A-VALININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:
8.Al-Cumhurbagkanindan, Cumhurbaskanhgma bagh kuruluglardan gelen yazilar,
8.A2-TBMM Baskanhgmdan ve TBMM'nin Birim ve Komisyon Baskanliklarmdan gelen yazilar,

8.A3-Bakan ve Bakan Y ardimcis1imzasi ile gelen yazilar,
8.A4-Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlariimzasiile gelen yazilar,

8.A5-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazlar ile giivenlk ve genel asayisi
ilgilendiren Onemli nitelikteki yazilar,

8.A6-Valilige "Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,
8.A7-Adli ve Idari Yargi Organlarmdan gelen 6nemli nitelikteki yazilar,

8.A8-Birim Amiri, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,
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8.A9-Birim Amiri ve Yardimcilarmin atanma yazilari,
8.A10-Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet dilekgeleri,
8.All1-Valiyardmcilarmmn takdime verdigi yazilar.

B-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

8.B 1-Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken
gorlis, izin, muvafakat veya kararlara iligkin yazilar,

8.B2-Cumhurbagkanhgi ve Cumhurbagkanligi Yardimciligma yazlan yazilar,
8.B3-TBMM Bagkanligi ve TBMM Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
8.B4-Genelkurmay Bagkanligi ve Kuvvet Komutanlklarma yazilan yazilar,
8.B5-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazlar,
8.B6-Bakanliklara dogrudan yaziimas1 gereken yazilar,

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek yatrmm teklifleri, goriis,
oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlk ve Genel Miidiirliiklere ait personelile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari,
¢) Yillk Yatrm Programlarmna iliskin teklifler,

8.B7-Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Yiiksek Askeri Idare
Mahkemesi ile Hakimler Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarma ve Yiiksek se¢cim Kurulu’ na
dogrudan dogruya yazimasi gereken yazilar,

8.B8-Garnizon Komutanlklarma dogrudan dogruya yaziimasi gereken yazilar,

8.B9-YOK Baskanhg, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanlklarma dogrudan dogruya
yazilmas1 gereken yazilar,

8.B10-Hazine Avukathg sakl kalmak tizere, Valilik adma adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi
yazilar ve Hazine adma tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet temsil veren yazilar,

8.B11-Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasmmaz Edinimine Iliskin Yonetmelik geregince miiracaat
sahibi girketin tagmmaz ediniminin sonug¢landirilmasma dair yazilar,

8.B12-Diger illerden bizzat vali imzas1 ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,
8.B13-Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,

8.B14-Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanhgmm Istirak¢i Kurum olarak bulundugu Organize
Sanayi Bolgelerinin genel kurul toplantilarmda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

8.B15-“GIiZLi”, “COK GIZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KIiSIYE OZEL” dereceli
yazlar ile “SIFRELER”,

8.B16-5442 sayilll Kanunun 4178 sayilh Kanunun 1. maddesi ile degisik 11. maddesinin (D) fikras:
uyarmca Garnizon Komutanligmdan “Yardim Isteme” yazilar,

8.B17-5442 sayll Kanunun 9. maddesinin (f) fikras1 uyarmca II’de teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yliriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilar,

8.B18-Valilikce yaymlanan genel emir ve talimatlar,
8.B19-Valitarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,
8.B20-Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye birakilmis konular,




$2
S3

BALIKESIR

VALILiGi
8.B21-Bakanhk Yiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma
teklif yazilari,
8.B22-Miilki Idare Amirleri hakkmndaki sikayet ve inceleme sonucunda gonderilecek yazlar,
8.B23-Kadro degisikligi ve aciktan atama i¢in teklifler,

8.B24-Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine basari belgesi, iistiin bagar1 belgesi, tesekkiir, elestiri
veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile tiim basari belgeleri ve iistiin basar1 belgeleri,

8.B25-Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar,
8.B26-“Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
8.B27-Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazilar,

8.B28-Kalkmma Plani ve Yillik Planlarm uygulanmasi, Yilik Programlarn Uygulanmasi Koordinasyonu ve
Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

8.B29-11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatrmm 6nerileri ile ilgili yazilar,
8.B30-Onemli toplantilarla ilgili yazlar,

8.B31-Biitiin kurumlardan Bakanliklarma teklif edilen yeni insa ve imar edilecek yatwrmlara iliskin
yazismalar,

8.B32-Genelidare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilar,
8.B33-Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki yazilar,
8.B34-11. tekit yazilar1 ve II. tekit yazilarma verilecek cevaplar,

8.B35- 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayih Toplant1 ve Gosteri Yiiriylsleri Kanunu, 2822
sayih Toplu Is Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 2559 sayih Polis
Vazife ve Salahiyet Kanununda mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi Ongoriilen izin, yasaklama,
denetim ve erteleme kararlariile ilgili yazlar,

8.B36- Kaymakam Adaylarive Valilikte staj goren idari Yargi Hakim Adaylar ile ilgili raporlar,

8.B37- Naklen atamalarda personele iliskin muvafakat verme ve sube miidiirii ile daha iist unvanlh
kadrolara atanacak personele iliskin muvafakat isteme yazilari,

8.B38- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin atama iizerine ik gdreve baslama ve
ayrils yazlary,

8.B39- Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasmmazlarm o6zellik arz
eden bir amaca tahsisi ile ilgili énemli yazilar,

8.B40- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarma verilecek cevaplar,

8.B41- Denetgi bilgi ve teknigini gerektiren hususlarda Igisleri Bakanhg Dernekler Denetgisi talep
edilmesine iliskin yazilar,

8.B42-5393 sayih Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanligmin bosalmasi halinde 45. maddeye
gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasma iliskin yazilar,

8.B43- Giiney Marmara Kalkmma Ajans'nm yillhk program ve uygulamalar ile ilgili teklif ve
yazigmalar.

8.B44- Valilik emrine atamasiyapilan Miidiir unvanh personelin, il i¢i gorev yeri tespiti ile ilgili teklifin
imzalanmasi,
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C-VALININ OLURUNA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR:

8.C1-Kanunlarm, yonetmeliklerin, tiiziiklerin, yonergelerin ve genelgelerin 6ngordiigii mutlaka “Vali”’
tarafindan onaylanmasi gereken Oneriler, iglemler ve kararlar ile bu yonerge ile yetki devri yapiimamis
diger islem ve kararlara iliskin olurlar,

8.C2-I¢isleri Bakanhgma bagh Il teskilatmda gorevli Il Yaz Isleri Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il
Idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii,
Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve Ilge Yaz Isleri Miidiirlerinin atama ve yer
degistirme olurlary,

8.C3-lldeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir yardmcisi, birim amiri,
sube miidiirii, sef ve diger tiim personelin atama ve yer degistirme olurlary,

8.C4-Yukarida sayiimayan, ancak atamasi Bakanlklara, bagimsiz Genel Miidiirliklere ait olup, [limiz
emrine verilen kamu gorevlilerinin gérev yerlerinin belirlenmesine, 1li¢i gorev yerlerinin degistirilmesi
ve kurum i¢i gorev ve yer degistirmelerine iliskin olurlar,

8.C5-il Jandarma Komutanhfma bagh personelin, 5442 sayll Kanunun 8. maddesinin (b) ve (c)

fikralarma ve Jandarma Tegkilat, Gérev ve Yetkileri Kanununda degisiklik yapiimasi hakkindaki 507
saylh KHK nin 1, 2 ve 3. maddelerine gére atama, izin, sicil ve yer degistirme olurlary,

8.C6-ldeki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten atanma onaylar1 ile gecici gérevlendirme olurlari,

8.C7-il Disiplin Kurulu Kararlarmm olurlari, Polis Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin Kurulu
kararlarmm onaylanmasi,

8.C8-Vali Yardmcilar,, Kaymakamlar, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri
ile Valilik Miidiirlerinin yillik, mazeret, iicretsiz izin, yurt dis1 ve refakatizni ile hastalk izinlerinin Il
disinda gecirilmesi onaylar1 (bagh bulunduklar1 Bakanliklar1 tarafindan izin onay1 verilecek personel
hari¢) ile yerlerine vekaleten gorevlendirme olurlari,

8.C9-ilimizde gérev yapan kamu gérevlilerinden atamalar Valiye ait olan personelin gérevden cekilme
ve ¢ekilmis sayllmalarma iligkin olurlar,

8.C10-Vali Yardmcilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile Kaymakambk Yaz Isleri
Miidiirleri ve I¢isleri Miidiirlerinin emekliliklerine iliskin olur, yazilar ve muvafakat onaylari,

8.C11-ValiYardmcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile Kaymakambk Yaz Isleri
Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

8.C12-4483 sayihMemurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin 'Y argillanmasi Hakkinda Kanuna gore aragtirma,
6n inceleme yapilmas1 ve karar verilmesine dair onaylar ve disiplin mevzuatma gore, bolge miidiirleri ve
yardmcilar, il miidiirleri, il miidiir yardimeilar1 ve sube miidiirleri ve FETO/PDY kapsammdaki sikayetler
hakkmnda aragtrma ve sorusturma yapma onaylari,

8.C13-657 sayih Kanunun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan goérevden uzaklastrma, goérevden
uzaklagtrma kararmmn uzatiimasi veya kaldirilmasma iligkin olurlar,

8.C14-Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerinin 1l dis1 gegici gorev ile tasit gérevlendirimelerine
iliskin olurlar,

8.C15-6136 sayil Kanun ile uygulama yonetmeligi olan “’Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmelik’” geregince, can giivenliginden verilecek Silah Tagmma Ruhsatlarma iliskin
olurlar,

8.C16-Valilik adna yapilacak Radyo ve TV konugsma metinleri ile basma verilecek bilgi ve demecler,
8.C17-Calsma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin olurlar,

8.C18-Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayih Devlet Thale Kanununa ve 4734 sayih Kamu Ihale
Kanununa gore Vali onaymi gerektiren i ve islemler,
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8.C19-Devlet binalarmmn sabotajlara karsi korunmasi ve sivil savunma planlarmm onaylar ile 7269
saytlh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Almnacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair
Kanun, 5902 sayih Afetve Acil Durum Yonetimi Baskanligmm Tegkilat ve Gorevleri Hakkmda Kanun
geregince verilecek onaylar,

8.C20-Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in tist makamlardan miifettis veya
denetci talep yazilari,

8.C21-Her derecedeki resmi okullar ve kamu binalarma isim verilmesi ve ag¢iimasma iliskin onaylar ile
ilgili bakanliklara yapilacak teklifler,

8.C22-Kamu kurumlarma gayrimenkul satn alnmasma iligkin onaylar ve bakanlklara  ait her tiirlii
kiralamalar,

8.C23-Vali Yardimcilarmmn aylk nébet programi onayi,

8.C24-11Jandarma Komutanhg ve Il Emniyet Miidiirligii Aylk Kod Uygulama Planlarmm onayi,

8.C25-Ilgeler arasinda, kolluk birimleri arasinda ve il disma toplu kolluk kuvveti kaydirimasma iliskin
onaylar,

8.C26-Miilki Idare Amiri Degerlendirme Formlari ve diger personele iliskin Performans Degerlendirme
Formlarmnm doldurulmasi,

8.C27-Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili her tiirlii dava agimasma ve icra
takibine baslaniimasma, yargi ve icra mercilerine intikal etmis olanlarm takiplerinden veya verilen
kararlara karsi kanun yollarma gidilmesinden vazgegmeye, davalarn kabulen ceza uyusmazhklarinda
sikayetten vazge¢meye veya uzlasmaya, davadan feragat etmeye iliskin onaylar,

8.C28-Vali Yardimcilari, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Birim Amirleri baskanhgimda
olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iliskin onaylar,

8.C29-Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Smav Komisyonu {yelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8.C30-5188 sayih Kanunun 4. maddesine gore 6zel giivenlikle ilgili kararlar almak iizere komisyon
olusturulmas1 ve olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarma iliskin onaylar,

8.C31-5188 sayh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Iliskin Y énetmeligin 8.
maddesi kapsammdaki Ozel Giivenlik izni onaylari,

8.C32-2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiylisleri Kanununa gore yapilacak basvurularm
degerlendirilmesi,

8.C33-Gegici koruma statiisii bireysel olarak sona erdikten sonra, yeniden gecici korumaya alma
islemlerine iligkin onaylar,

8.C34-Toplum Saghgi Merkezi ve Bagh Birimler Yonetmeligi, Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi
ve Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yonetmenligi kapsaminda Bakanliklara sunulacak goriis ve
teklifler ile sozlesmelerin yapilmasi ve sona erdirilmesi onaylari,

8.C35-2942 Sayih Kamulastrma Kanununun 6. maddesi kapsammda verilecek Kamu Yararmm
varhgma iliskin karar onaylari,

8.C36-Imar Kanunu kapsammda (Ek Madde-2) ibadethane yapimma izin verilmesine iliskin onaylar,

8.C37-Mera Kanunun 12. maddesi kapsammnda verilecek tahsis kararlarma iligkin onaylar, 8.C38-
Toprak Koruma Kanunu kapsaminda tarmsal yapilar disindaki kullanim Kararlarma iliskin onaylar,
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8.C39-5393 sayih Belediye Kanunu kapsaminda;

a) Belediye smnirlarmmn kesinlesmesi,

b) Smr uyusmazlklarmm karara baglanmasi,

c) Belediye smrrlari iginde mahalle kurulmasi, kaldirimasi, birlestiriimesi, bolinmesi, adlar1 ve
smirlarmm tespiti ve degistiriimesi ile ilgili onaylar,

8.C40-5393 sayih Belediye Kanunu kapsammda belediye karar organlarmm tasdike tabi kararlarma

iliskin onaylar,

8.C41-Belediye Meclisi tarafindan alman kararlarm 5393 sayih Kanunun 23. maddesine istinaden

degerlendirilmesine iligkin onaylar,

8.C42-5393 sayil Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Baskanhgmmn bosalmasmdan sonra Bagkan

veya Baskan Vekilinin se¢ilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapimasi gereken Belediye
Bagskam gorevlendirme onaylari,

8.C43-5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsammda kurulan birliklerin meclis kararlarma,
tiizikklerine ve gelir denetimlerine iligkin onaylar,

8.C44-AFAD Y onetim Merkezi Y 6nergesine iliskin onay,
8.C45-Cezaevi Isyanlarma Karsiizleme, Tahliye Ve Koruma Planlarmm onaylanmasi.

8.C46-5188 sayilh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 20 nci maddesince idari para cezasi
gerektiren fiillere iligkin onaylar,

8.C47-Yiiksekdgrenim Ozel Ogrenci Yurtlarmm ruhsat verme, ruhsat iptali ve idari para cezalarma
iligkin i§ ve islemlerin onaylari,

9-VALiI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

9.1-Bir direktif ve goriis saptanmasm gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitillen ve
yiiriitillecek i ve islemler ile imzalanacak yazilar digmda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore
ylriitiiiip sonuglandiriimas: ve yazilarm Vali adna imzalanmasi,

9.2-Cumhurbaskanhg1 Yardmciigindan gelen Cumhurbaskani Yardimcisi seviyesi disginda imzalanmig
yazilara verilecek cevabiyazilar,

9.3-Valnin onayma sunulacak tasarruflarm o6n iglemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli yazlarin
imzalanmasi,

9.4-Bakanlklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin yazilar ve cevaplar,

9.5-Gorev bolimii esaslarma gore, Vali adma baskanhk edilen komisyonlara ve kurullara iligkin karar
ve yazilarin imzalanmasi,

9.6-3213 sayih Maden Kanunu hiikiimlerine goére yapilacak islemlere iligkin yazilar,

9.7-6183 sayilh Amme Alacaklarmmn Tahsili Usuli Hakkinda Kanunun 64 tincli maddesi geregince
Giimritk Miidiirligiince diizenlenen Haciz Varakalar ile Ihtiyati Haciz Varakalarm imzalamalk,

9.8-Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarm islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde
yapilmas1 gereken islemler,

9.9-Yargitay, Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri
6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar (Vali tarafindan imzalanacaklar harig), 659 sayih Genel Biitce
Kapsammda Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin
Kanun Hilkmiinde Kararname kapsamma giren konular, bu madde kapsami digindadir,

9.10-Ozel egitim smiflarmm acihs onaylar1 ile 6zel egitim okullarmm acimasma yonelik —teklif
yazilarmin imzalanmasi,
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9.11-Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi kapsammda yonergede yer almayan; Genel Miidiirlige
gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arasinaklen gegis talebine iliskin yazilar,

9.12-2911 sayih Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanunu kapsammda yapilacak olan toplant1 ve gosteri
yiiriiyiisleri ile ilgili olarak, Kanunun 6. maddesinde belirtilen “Alndi Belgesi” nin imzalanmast,

9.13-5233 sayih “Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarm Karsilanmas: Hakkinda Kanunun
uygulanmasma iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak komisyona
baskanlk etmek,

9.14-4045 sayil Kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtrmastile ilgili olarak yapilan
is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarm imzalanmast,

9.15-5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghg:, Gida ve Yem Kanunu Kapsamimnda diizenlenecek
Zirai Fiimigasyon Ruhsatlari ile ilgili yazilar,

9.16-4342 sayih Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile ilgili yazilar,

9.17-3573 sayili Zeytinciligin Islahi ve Yabanilerinin Asgilattrilmast Hakknda Kanun geregince
verilecek kurum goriisii yazilari,

9.18-5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanmi Kanunu geregince verilecek kurum goriisii yazilart.

10-VALI YARDIM CILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:
10.1-Valinin oluru diginda brrakilan tiim islem ve kararlarm gorev boliimiine gore yapilmasi,

10.2-Valitarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve her ¢esit yazili teklif
ve olurlarda Birim Amirleri veya Il Midiirlerinin tekliflerini miiteakiben, “Uygun Goriisle Arz
ederim” ifadesinin imzalanmasmdan sonra Vali’nin imzasma sunulmasi,

10.3-Birim Amir Yardimcilari, Bagh Kurulus Midirleri/Hizmet Miidiirleri, Sube Midiirleri ve tim
personelin yurt dis1 izinleri ve 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104. maddesinin (c) fikrasmda
belirtilen mazeret izin onaylari,

10.4-Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri disinda kalan diger tiim personelin 1 dis1 gegici gorev ve
tagit gorevlendirme olurlari,

10.5-Bakanliklara sunulacak yatwrmm teklifleri, teklifler, gortisler ile birim amirlerinin veya ilgili Vali
Yardmcilarmin 6neml gordiigli konularla ilgili yazilar, Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskani
Yardmciigi, TBMM Baskanh@i ve Genelkurmay Baskanhfma  gonderilecek yazilarin
paraflanmasmdan sonra Vali'nin imzasma sunulmasi,

10.6-Emeklilik iglemlerinin Vali onay1 ile yapilacagma dair 8.C10 maddesinde belirtilen unvanlar
disindaki tiim personelin emeklilik onaylari,

10.7-Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Mudiirleri, Icisleri Miidiirleri ve
Kaymakamlik Yaz Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri ile bunlarm diginda kalan diger personelin kadro
degisikligi, kademe ve derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

10.8-Valionayma tabi veya Valilige yetki devrinde bulunulan derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi
ile ilgili onaylar,

10.9-6136 sayih “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'a istinaden ¢ikarilan
91/1779 karar sayih Yonetmeligin 7. maddesi haricinde kalan silahlar hakkinda bulundurma ve tagima
ruhsatlarmna dair onaylar ile bu yonerge kapsaminda daha alt birimlere devredilmemis iglemlere iliskin
onaylar, aym yonetmeligin 71 inci maddesi geregi verilen silah tamir yeri agma ruhsatlarma dair onaylar
ve belgeler ile bu yonerge kapsammda daha alt birimlere devredimemis islemlere iliskin onaylarin,
belgelerin (silah satn alma belgesi) 6136 sayilh Kanuna tabi silahlara ait yol nakil belgelerinin
onaylanmasi,
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10.10-87/12028 Karar sayili Tekel Disi Brakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin  Uretimi, Ithali Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma iliskin Tiiziik ve ilgili mevzuat hiikiimleri geregince
verilen izin olurlar1 ve belgelerinin imzalanmasi,

10.11-Okullarda diizenlenenler hari¢ oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence
amagh toplanti vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (6nemli olanlar hakkinda
Makama bilgi verilecektir),

10.12-2828 sayil Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsammnda yoksul
kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

10.13-2941 sayih Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiziigli kapsamindaki tim yazi ve plan
olurlari,

10.14-Kamu konutlarin1 yasadis1 isgal edenlere iliskin “’Zorla Bosaltma’’ kararlarma iliskin
onaylar ve kamu konutlar1 tahsis olurlari,

10.15-Apostil imza tasdiklerinin yapilmas,

10.16-5651 sayih Internet Ortammnda Yapilan Yaymlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7. maddesi geregince diizenlenecek izin
belgesi,

10.17-1593 sayii Kanuna gore verilecek 2. ve 3.smif gayri sthhi miiessesesi ruhsatname ve agma
onaylari,

10.18-Kurumlarm kira sdzlesmesi onaylar,, Isyeri A¢ma ve Cahsma Ruhsatlarma Iliskin
Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda inceleme kurulu olusturulmasma iligkin onaylar,

10.19-2559 sayih Kanunda tanzim edilen mekanlarm gegici siireyle faaliyetten men onaylari ile
igyeri agma ve ¢aligma ruhsatlarmin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilar,

10.20-5326 sayih Kabahatler Kanunundaki idari yaptwrmlar ve idari cezalardaki hikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptrimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmmn uygulanmasi,

10.21-5253 sayih Dernekler Kanununca yapilan denetim onayi ile idari para cezalari onaylari,
10.22-2820 sayih Siyasi Partiler Kanununa gore idari para cezalarmm onaylar,

10.23-2860 sayih Yardm Toplama Kanununa gore idari yaptwmlara karar verilmesi ve idari para
ceza onaylari,

10.24-5752 sayh Tiitin ve Tiitin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel Miidiirligiiniin
yeniden yapilandirilmasi ile tiitlin ve tiitlin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dis alm satimma 4046
Sayih kanunda ve 223 sayilh Kanun Hilkmiinde Kararnamede degisiklik yapilmasma dair kanunda
Degisiklik Yapiimasi Hakkinda Kanun uyarmnca verilen idari para cezalari onaylari,

10.25-5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanuna gore verilen idari para cezalarinin
onaylari,

10.26-5253 sayii Dernekler Kanuna gore Dernekler tarafindan acgilacak igkili ve ickisiz lokallerin
izin onaylari,

10.27-2860 sayih Yardim Toplama Kanununun 7. maddesine gore Vali tarafindan verilen yardim
toplama izinleri ile aym1 Kanunun 16. maddesi uyarmca yapilacak yardim toplama faaliyetlerinin
denetim onaylar,

10.28-11Saghk Miidiirliigiindeki Saghk Hizmetleri Smifi personeline ait il icinde yapilacak gegici
gorevlendirme onaylari, diger hizmet smiflarmdaki personelin ise bir aydan daha fazla siireli gecici
gorevlendirme onaylari,
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10.29-Doktorlarm Yurtdis1 seminer onaylari,
10.30-Isyeri hekimligi onaylari,

10.31-5403 sayith Toprak Koruma ve Arazi Kullanmui Kanunu uyarmca olusturulan Toprak Koruma
Kurulu onaylari, is ve islemleri ve Toprak Koruma Kurulu Baskanhgy, konu ile ilgili Kamu YarariKarari
Onaylar dahil,

10.32-Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltimasi baghgi altmda diizenlenen EK
Madde 2 hiikkmiine gore alnacak konut bosaltma islemi onaylari,

10.33-11 Emniyet Miidiirliigiiniin gorevi kapsammnda bulunan her tiirlii basmn agiklamalar1 ve basmn
duyurularmm kamuoyuna dagitimmnm saglanmasi onaylari,

10.34-5253 sayih Dernekler Kanunu’nun 26. maddesi geregince derneklerin agacaklar tesislerle ilgili
onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis acihs ve kapanis saatlerinin belirlenmesi,

10.35-4915 sayih Kara Avcihgr Kanunu kapsamimnda verilen miilkiyetin kamuya gecirilmesi kararlari,
10.36-167 sayih Yeralt1 Sular1t Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalarma iligkin onaylar,

10.37-Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulug Giinleri, Atatiirk ve Tarihi Giinlerde Yapilacak
Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2. maddesinin 6. fikrasi geregince bayramlarn dismda anitlara
celenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi topluluklarma verilecek izin onaylari,

10.38-i1 Sabotaj Komisyonu Baskanhg: ve sabotaj planlarmm onaylari,

10.39-Tiim 6zel 6gretim kurumlarmm (motorlu tastt stirlicti kurslari, 6zel 6gretim kurslari, muhtelif
kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi ile 6zel egitim kurumlari) agihs,
kapanig ve program ilavesi yazilar ile ruhsatname onaylari,

10.40-Okullarm biinyesinde agilan ana smiflar1 ile 6zel 6gretim smiflarmm agilis onaylari,

10.41-Aile, Calsma ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirigiinin denetimine tabi &zel sosyal hizmet
kuruluslarmm (6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakmmevleri ile 6zel 6ziirli bakim merkezi vb.)
ruhsatlarma iliskin onaylar,

10.42-2828 sayih Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agilis ruhsati verilen,
0zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluslart ile 6zel kisilerin ac¢tig1 sosyal hizmet kuruluglarinin
diger personelinin ¢calisma onaylari,

10.43-Motorlu tastt siiriicii kurslarmm direksiyon egitim alanlar1 ve smav komisyon onaylari,

10.44-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi isyeri acihs izin
onaylar1 ve ¢calisma izin belgesi iptal onaylar,

10.45-11 Milli  Egitim Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon egitim merkezi, anaokulu ve
kreslerin ruhsatlarma iligkin onaylar,

10.46-Ozel siiriicii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarm bina nakilleri, yerlesim plani onaylart,
10.47-Cevre Kanunu’na bagh olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen her tiir belge ve izinler,

10.48-11Milli Egitim Disiplin Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma
Vakfi Bagkanh@ gorevlerinin yliriitiilmesi ve kararlarm imzalanmasi,

10.49-Valitarafindan verilecekler dismda kalan personelin muvafakat onaylari,

10.50-4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazrlanmas: ve Uygulamasma Dair Kanun
Kapsamindaki Idari Yaptirmm Kararlari,

10.51-Yabancilarin smir dis1 ve idari gézetim altma alnmasi ile O 100 Tahdit kodlu Yurda Giris Yasag
Koyma Kararlari,
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10.52-2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca dnleme aramasi yapiimasma iliskin
onaylar,
10.53- I1Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii’niin ¢alsma programi onayz,
10.54- Afet Miidahale Plani onayz,
10.55- [1Sivil Savunma Plan1 onay1,
10.56- Valilik Yangmn Diizenleme Talimati onayz,
10.57- Deprem Strateji ve Eylem Planma iligkin onay,

10.58-Yukarida saylmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yoklugunda inisiyatif kullanmak,
gerekli is ve islemlere iligkin yazigmalart yiiriitmek, gerekecek olurlar1 vermek ve Makama en kisa
zamanda yapilan islemlerle ilgili bilgi vermek.

10.59-8.C30, 8.C31 ve 8.C46 maddeleri disinda kalan 5188 sayli Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanun Kapsammdaki is ve islemler, kararlar ve onaylar,

10.60-1618 sayih Seyahat Acentaleri ve Seyahat Acentaleri Birligi Kanunu geregince verilen idari para
cezalarmm onaylari,

10.61-6326 sayih Turist Rehberligi Meslek Kanunu geregince verilen idari para cezalarmm onaylari,

10.62-Yiiksekogrenim Ozel Ogrenci Yurtlarmda gorevlendirilecek miidiir, miidiir yardimcisi, yurt
yonetim memuru, bliro memuru ve yurtta gorev alacak diger personelin goreve baslama ve ayrima
onaylari,

10.63-Milli Egitim Bakanhgma bagl personellerden yonetici pozisyonunda olanlar ve dgretmenler
disindaki biitiin personelin il iginde ve kurum i¢indeki yer degisikligi, gecici gorevlendirme onaylari,
10.64-11Milli Egitim Miidiirligii yardime1 hizmetli personel atamalarma iliskin onaylar,

10.65-11 Saghk Miidiirligiiniin aylk &lim belgesi nobet onaylart,

10.66-11 Saghk Miidiirligiiniin 6li muayenesi ndbet onaylar1.

10.67-Adaylk devresi i¢inde egitimde basarili olan adaylarm asli memurluga atama onaylari.

10.68-2634 sayih Turizm Tegvik Kanunu’'nun ilgili maddelerine istinaden ¢ikarilan Deniz Turizmi
Yonetmeligi, Turizm Amacgh Sportif Faaliyet Yonetmeligi, Basit Konaklama Tesisleri ile Plaj
Isletmelerinin Belgelendirimesine {liskin Yonetmelik ile 7464 sayih Konutlarm Turizm Amach
Kiralanmasma ve Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasma Dair Kanunun 6 nc1 maddesine dayanilarak
¢ikarilan “Konutlarm Turizm Amach Kiralanmasi Faaliyetlerinin Diizenlenmesine Iliskin Y onetmelik”
kapsammnda isletmelerin Turizm Isletme Belge onaylar ile idari yaptrim onaylari.

11-VALI YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU:
11.1-Vali Yardimcilar1 arasmdaki gorev boliisimii EK-A’dadur.

12-KAYMAKAM ADAYLARININ VE iL. YAZI iSLERIi MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR:

12.1-Herhangibir kayit diismemek sarti ile dilekce kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

12.2-Niteligi itibarryla, Vali ya da Vali Yardimcisi tarafindan havale edilmesi gerekmeyen,
bakanhklardan, il genel idare kuruluslarindan, belediyelerden veya ilgelerden gelen yazilarm ilgili
kurumlara havalesi.
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13-BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

Birim Amirlerine “Vali Admna”;

13.1-Is akiminda siirat saglamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi aralarmda ve Kaymakamlklara,
yeni bir hak ve gdrev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin kapsamayan, Vali veya Vali
Yardimcilarmca imzalanmasi gerekenlerin dismda kalan ve 5442 sayih Il Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “Hiikiim ve karar ifade etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece
bilgi aktarlmasina yonelik hesabatave teknik hususlara ait olup Valilikce bilinmesi ge rekmeyen”
konularda yazigma yapmalari,

13.2-Iliginde giinii birlk gegici tasit ve personel gorevlendirme olur ve imzalari,

13.3-izinleri Vali ve Vali Yardmcilar1 tarafindan verilecekler dismda kalan personelin her tiirlii izin ve
vekalet onaylar,

13.4-Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi
ve cetvelleri imzalamalar,

13.5-Bakanliktan gelen Vali ve Vali Yardimcisim tetkikinden gegen birimlere ve Ilgelere gonderilecek
genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasma iliskin yazilar1 imzalamalari,

13.6-Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iliskin yazilar1 imzalamalar,

13.7-Vali ya da Vali Yardimcilar1 tarafindan olur verilen atama, yer degistirme, gérevden ¢ekilme,
cekimis sayima, emeklilk, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday
memurlarm asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylar1 ve intibak onaylar1
ile her tiirlil izin onaylarmm ilgili yerlere gonderilmesine iligkin yazilarm imzalanmasi,

13.8-Gonderilen kadrolarm duyurulmasma iliskin yazilarm imzalanmast,
13.9-Evrak noksanligmm tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve Ilgelere yazilan yazilarm imzalanmas,

13.10-Tiim personelin her tiirli izin, naklen atanma ve gecici gérevlendirme onaylarmm miiteakiben
gorevden ayrilis ve baslayislarmm, gerekiyorsa alt birimlere ve list Makamlara duyurulmasi,

13.11-Bir iglemin tamamlanmasi i¢in Kizum duyulan bilgilerin istenmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

13.12-Odeneklerin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma ve génderimesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

13.13-Meslek-igi egitim kurslarmmn baslayis ve bitislerini ilgili Bakanhga ve alt birimlere bildirmeye
iliskin yazilarm imzalanmasi,
13.14-Yanhs gelen bir yazmm 1ilgili makama gonderiimesine iliskin yazilarm imzalanmasi,

13.15-Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasma iliskin onaylar hari¢ konu ile ilgili diger tim yazilarmn
imzalanmasi,

13.16-Askerlik erteleme iglemlerine iliskin yazilarm imzalanmasi,

13.17-Vali Yardimcilarmm onaymdan ¢ikan evrakm geregi ya da bilgi i¢in ilgili yerlere génderilmesine
iliskin yazilarm imzalanmasi,

13.18-Atamas1 Bakanlklara, bagimsiz Genel Miidiirliikklere ait olup, ilimiz emrine verilen kamu
gorevlilerinin kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

13.19-Birim Amir Yardmmcilar,, Bagh Kurulus Miidiirleri / Hizmet Miidiirleri, Sube Miidiirleri ve tiim
personelin yurt dig1 izinleri ve 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu’nun 104. maddesinin (c) fikrasinda
belirtilen mazeret izinleri hari¢ olmak tizere; yilik izinler ile kanuni izin ve vekalet onaylari (mazeret
izni, aylksiz izin, hastalk ve refakat izni).
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Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazisma ye tkisini, bizzat ve maksadina uygun olarak
kullanmaya 6zen gostereceklerdir. M aksadi asan yazlar isle me ahnmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullanirken, Vali Yardimcilarina verilen imza yetkisi lis teleri
ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi is ve islemler lis tesini dikkate alacaklar, herhangi bir ye tki agim ve
tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

14-KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

14.1-Ilgelerde halk egitim kurs agma onaylari, her derecedeki okul ydneticisi ve dgretmenlerin ders
iicretlerine iligkin onaylar ile sézlesmeli, vekil, iicretli veya ek ders karsiigi gorevlendirme onaylari,

;L4.2—ilgelerde 5728 sayih yasadaki idari yaptrmmlar ve idari cezalardaki hikkiimlerin uygulanmasmnda;
Idari yaptrimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmm uygulanmast,

14.3-llcelerde 5326 sayih Kabahatler Kanunundaki idari yaptrmlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasmda; Idari yaptrimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmm uygulanmast,

14.4-llge Emniyet Miidiirligii sorumluluk alaninda, silah nakil belgeleri ile tasima ve bulundurma
ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmast,

14.5-lge Emniyet Miidiirligii sorumluluk alanmnda, bulundurma ruhsath silahlarm yol nakil onay ve
belgelerinin imzalanmasi,

14.6-Ilce Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaninda, 6136 sayih Kanun ile uygulama yonetmeligi olan
“Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmelik” geregince silah bulundurma ruhsati
verilmesine ve iptaline iligkin olurlar,

14.7-Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlenmesine dair evrak ve olurlar ile yivsiz tiifek ruhsatnamelerinin
ve satin alma belgelerinin imzalanmast,

14.8-2918 sayih Karayollar1 Trafik Kanununda ongoriilen trafik kural ihlalinde bulunanlar hakkmnda
uygulanan idari para cezasi onaylari,

14.9-Ilce i¢inde, birimlerin (ilce miidiirliikleri) kendi icerisindeki gegici personel gorevlendirme
onaylari,

14.10-IIgede gorevli personellerin her tiirlii izin onaylari, yilik izinlerini yurt disnda gegirmelerine
iligkin onaylar ve il i¢i ve il dis1 her tiirlii arag ile personel gorevlendirmesi onaylari,

14.11-Birim Amirleri disindaki personelin, derece yiikseltilmesi, kademe ilerlemesi ile atamasi
Valilikge yapilan personelin derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi ve emeklilik onayz,

14.12-6284 sayilh Ailenin Korunmasma ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3.
Maddesi hiikiimleri geregi, verilen koruma kararlarmmn imzalanmasi,

14.13-Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirligine bagh Mesleki Egitim Merkezleri tarafindan
diizenlenen “Isyeri A¢ma ve Ustalk Belgelerinin” imzalanmasi,

14.14-Ozel 6gretim kurumlarmm (Ozel Okullar, Ozel Egitim Okullar, Ozel Ogrenci Yurtlar, Ozel
Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu, Ozel Cesitli Kurslar, Ozel Ogretim Kurslari, Sosyal Etkinlik
Merkezleri, Ozel Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri) Valiligimizce yiiriitiilmesi gereken
islemlerinin, daha hizh ve etkin olabilmesi igin, Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeliginin 10 uncu
maddesinin 1 inci fikrasi, 19 uncu maddesi, 26 nc1 maddesinin 3 {inci fikrasi, 40 mc1 maddesinin 1 inci
fikrasi, 44 tincli maddesinin 1 inci fikrasi, 46 nci maddesinin 7 fikrasi, 62 nci maddesinin 6 nci fikrasi;
Ozel Ogrenci Barmma Hizmetleri Yonetmeliginin 29 uncu maddesi; Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursu Yonetmeliginin 17 nci maddesinin 2 nci fikrasmda belirtilen is ve islemlerin Kaymakamlklarca
yiiriitiiimesi,
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14.15-1380 sayilt Su Uriinleri Kanununun Ek Madde 3 e gére miilkiyetin kamuya gegirilmesi onay ve
kararlary,

14.16- Spor kuliiplerinin, kuliipleri adma federasyon ya da 6zel turnuvalara katilacak olan takimlarin
idareci, antrendr, refakatci, tercliman, sporcu, masdr, mentdr, kondisyoner vb. diger gorevlilerin izin ve
kafile onaylarmm, kuliip adreslerinin bagh bulundugu Genglik ve Spor ilge Miidiirliikleri teklifi ile Vali
adma onaylanmasi,

14.17-2860 sayih Yardim Toplama Kanununa gore idari yaptwmmlara karar verilmesi ve idari para ceza
onaylari,

14.18-2860 sayih Yardm Toplama Kanununun 7. maddesine gore Vali tarafindan verilen yardim
toplama izinleri ile aym1 Kanunun 16. maddesi uyarnca yapilacak yardim toplama faaliyetlerinin
denetim onaylari.

14.19-Bos bulunan her derecedeki okul miidiir basyardimciigi ve miidiir yardimcihgi kadrolarma
vekaleten ya da gegici gorevlendirme ile yapilacak gorevlendirmelere iliskin bilumum onaylar,

14.20-Milli Egitim Miidiirligiine bagh her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor, izin
veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalar1 halinde yerine gorevlendirilecek miidiir
vekilligine ait onaylar,

15-DiGER iMZA YETKILERI:

Buyetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devrediimesine iliskin olarak yapilan
diger diizenlemeler, birimler itibariyle susekilde planlanmustir.

A-iIL JANDARMA KOMUTANININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
15.A1-6136 sayih Kanuna gore verilen can giivenligi silah tagmma ruhsatlarma iligkin teklifler,

15.A2-Sanatgilarmn (oryantal ve okuyucu) izin yazilar1 ve onaylari,
15.A3-Ithalsilah satin alma belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar,
15.A4-Tebligat yazilarmm sonuglarm ilgili kuruluslara bildiren yazilar,
15.A5-Niifus kaydmm istenmesine iliskin yazilar,

15.A6-i1Jandarma Komutanhg ve bagh birimlerinde gorevli il jandarma komutan yardmecilar1 ve sube
miidiirleri ile ilge jandarma komutanlar1 ve bunlarin yardimcilart ile karakol komutanlar1 hari¢ olmak
lizere personelin arach veya aracsizil igindeki 30 giine kadar gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

15.A7-11 Jandarma Komutanhg emrinde gorevli (Ilce Jandarma Komutanlklar1 hari¢) tim subay,
astsubay, uzman jandarma, uzman erbas ve sivil memur/is¢ilerin yillk izin swra g¢izelgelerinin
onaylanmasi, 4 giinden fazla siireli yillk mazeretizinleri, ayhkh ve aylhksiz refakatizin onay ve yazilari.

B-iL JANDARMA KOMUTAN YARDIMCISININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

15.B1-Kamu kurum ve 6zel kuruluslarda c¢ahgacak personel hakkinda yapilan sorusturmalarm ilgili
birimlere gonderiimesi,

15.B2-Silah ve av tezkeresi istek ve ruhsat yenilenmesine iliskin Valilk ve Kaymakamlklara yazilan
(91/1779 karar sayilh yonetmeligin 16. maddesinde belirtilen hallere diisiip diismediginin
sorusturulmasma iligkin) yazilar,

15.B3-M.K.E. Mermi Satig Bayiligine (tabanca mermi talebi) iligkin yazilar,

15.B4-2521 sayih Kanun geregince av tezkereleri ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin imzalanmast,
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15.B5-Ruhsat onaylar1 digindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve iglemlere iligkin yazilar,

15.B6-Silah nakil belgeleri ile tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satn
alma belgelerinin imzalanmasi,

15.B7-Bulundurma ruhsath silahlarm yol nakil onay ve belgelerinin imzalanmasi,

15.B8-il Jandarma Komutanhg: Karargahi, Cezaevi Jandarma Bélik Komutanhklar1 ve Altmoluk
Jandarma Koruma Takim Komutanhgmda gorevli personele 4 giine kadar verilecek mazeret izinleri ile
hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde verilecek il dis1 garnizon terk izinleri,

15.B9-Kanunla verilen; evlenme, dogum ve 6liim vb. izinler ile yetkili makam tarafindan onaylanan izin
sira ¢izelgelerine uygun olarak kullamlacak yillik izinlerin belgelerinin, personelin birinci amirlerince
diizenlenmesi,

15.B10-6136sayih Kanuna gore verilen can giivenligi hari¢ her tiirlii tagima ve bulundurma ruhsatlarma
iliskin teklif yazlari,

15.B11-2521sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarmm Yapimmu,
Almi, Satii ve Bulundurulmasma Dair Kanun Kapsamma giren maddelerin satismm yapmak
isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ve mermi satis izin belgesi ile ilgili teklif yazilari,

15.B12-6136ssayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore verilen idari para
cezalarma iliskin teklif yazilar,

15.B13-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsammda silahh /silahsiz ¢calisma izin
onay1 teklif yazilari,

15.B14-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsammda gegici dzel giivenlik izin onay1
teklif yazilar,

15.B15-5188 saylh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsammnda o6zel giivenlik silah
bulundurma/tagima belgesi ve silah sorumlusu yetkilendirme onay1 teklif yazilar.

C-IL EMNIYET MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
15.C1-6136 sayih Kanuna gore verilen can giivenligi silah tagima ruhsatlarma iliskin teklifler,

15.C2-i1 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayma / imzasma sunulacak yazlarin,
parafe edilmesi / imzalanmasi,

15.C3-2. 3. ve 4. Smif Emniyet Miidiirii ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve bu riitbelerde
olmayp da Makama dogrudan bagh birim amirlerinin ve amir vekillerinin yillik izinleri ile evlenme,
dogum ve 6liim hususlarindaki kanuni mazeretizinleri ile 10 (on) giine kadar olan mazeretizin onaylari,

15.C4-2. 3. ve 4. Smif Emniyet Miidiirii ille Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve bu riitbelerde
olmayip da Makama dogrudan bagh birim amirlerinin ve amir vekillerinin il dis1 saghk kurumuna sevk,
refakat izin onaylari, hastalk izinlerinin i diginda gegirilmesi ve hastalik izin onaylari,

15.C5- il Emniyet Miidiirliigii ve bagh birimlerinde gorevli il emniyet miidiir yardmcilar1 ve sube
miidiirleri ile ilge emniyet miidiirii/amiri ve bunlarm yardmmcilar ile polis merkezi amirleri hari¢c olmak
tizere personelin arach veya aracsizil igindeki 30 giine kadar gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

15.C6-Sube Miidiirliikkleri / Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu ve kararlarmmn
onaylanmasi,

15.C7-Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ve Vali Yardimcilarmmn onayi diginda kalan ve
Bakanlk ya da Genel Midiirliiklerince planlanan il disinda yapilacak kurs, seminer vb. faaliyetlere
katimak tizere il dis1 gecici personel gorevlendirme onaylari
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D-i.  EMNIYET MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.D1-i1 Emniyet Midirligii birimlerinden  ¢ikacak ve Vali Yardimcilarmmn onayma / imzasma
sunulacak yazilarm, Il Emniyet Miidiirkigi’niin ilgili biriminden sorumiu I Emniyet Midiir
Yardimcismm parafesi/imzast ile gonderilmesi,

15.D2-2559 sayih Kanuna gore isyeri agihs ve kapanislart hakkindaki kolluk goriisii ile agma ve kapama
saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

15.D3-Emniyet mensuplarmm evlilik onaylari,

15.D4-4045 sayih Kanun kapsammdaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastrmasi ile ilgili olarak
yapilan tiim i§ ve islemlerin yiiriitiilmesi,

15.D5-6136 sayih Kanuna gore verilen can glivenligi hari¢ her tiirli tasima ve bulundurma ruhsatlarma
iliskin teklifleri,

15.D6-6136 sayil Kanun ve Kanunun uygulanmasmi gosteren 91/1779 karar sayih Y onetmelik geregi
verilen ruhsatlarla ilgili olarak silah ve yivsiz tiifek tezkereleri istek formu ve ruhsat yenilenmesine
iliskin Valilik, Kaymakamlik, Jandarma ve diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilari (91-1779 sayil
yonetmeligin  14-15-16. maddelerinde belirtilen hallere diisiip diismediginin sorusturulmasma iliskin
yazilar),

15.D7-2521 sayih Kanun geregince (av tezkereleri ve sahiplik belgeleri iptal edildiginden) yivsiz tiifek
ruhsatnameleri ile yivsiz tiifek satn alma belgelerinin imzalanmast,

15.D8-Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastrmasi ile ilgili taleplerin sonuglandirilarak sonucun ilgili
mercilerine bildirilmesine ilisgkin yazilari,

15.D9-Ruhsat onaylar1 digindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin i ve islemlere iliskin yazilari,

15.D10-Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli i¢in idari personel dismdaki biitiin
personelin gorevlendirme onaylar,

15.D11-Ozel Giivenlik Egitim Kurumlar1 ve silahh 6zel giivenlik gérevlisi calistrmakta olan Kurum ve
kuruluslarm 6zel giivenlik gorevlilerinin egitimleri ile ilgili mermi taleplerine iligkin onaylari,

15.D12-Sube Miidiirliikleri / Biiro Amirliklerine gelen ve Birim Amirliklerinden ¢ikarilan Valilik Genel
Emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma iliskin yazilar,

15.D13-Bakanliklar ve diger iist makamlardan Birim Amirliklerme gelen Vali ve Vali Yardimeisinin
tetkikinden gegen birimlere ve llgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina
iliskin yazilari,

15.D14-Sube Miidiirlikler/Biiro Amirliklerince tiim personelin her tiirlii izin, naklen atama ve gecici
gorevlendirme onaylarmi miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarma iliskin yazilar ile gerekiyorsa
alt birimlere duyurulmasma dair yazilari,

15.D15-Sube Miidiirlikleri/Biiro Amirliklerince Vali ya da Vali Yardimcilar1 tarafindan onaylanacak
atama, yer degistirme, gérevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik, gérevlendirme, kadro degisikligi,
derece ve kademe terfileri, aday memurlarm asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet

degerlendirme onaylari, intibak onaylar1 ile her tiirli izin ve vekalet onaylarmm ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilari,

15.D16-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince evraknoksanligmm tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve
ilcelere yazilan yazlar;; Vali ya da Vali Yardimcilarmin onayma sunulacak dosyalarm onay oncesi
hazirlk yazlari ile onay sonrasi ¢ikan evrakm, geregi ya da bilgi icin ilgili mercilere gonderilmesine
iliskin yazilari,
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15.D17-Birimlerde gorevli Baskomiser ve daha alt riitbedeki tiim Emniyet Teskilati personelinin yillik
izinleri ile evlenme, dogum ve 6liim hususlarndaki kanuni mazeret izinleri ile 10 (on) giine kadar olan
mazeretizin onaylar: (Makama dogrudan bagh birimler dahil olmak iizere), il dis1 saghk kurumuna sevk,
refakat izin onaylari, hastalk izinlerinin i diginda gegirilmesi ve hastalik izin onaylari,

15.D18-Sube Miidiirliikleri / Biiro Amirliklerince bir islemin tamamlanmasi i¢in lizum duyulan
bilgilerin istenmesine iliskin yazilar,

15.D19-Sube Miidiirliikkleri / Biiro Amirliklerince 6deneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina
ve gonderilmesine iliskin yazilari.

E-HUDUT KAPILARI BURO AMIRININ IMZALAYACAGI YAZILAR:
15.E1-Kamu kurum ve kuruluslar ile yapilacak yazismalarm imzalanmasi,

15.E2-Vatandaslarimizn bireysel olarak yaptiklar1 giris ve c¢ikis kayitlar1 taleplerinin - yerine
getirilmesinde, tanzim edilen evraklarm imzalanmasi.

F-IL MIiLLI EGITIM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.F1-Ogrencilerin egitsel faaliyetlerin, gdzlem, tiyatro, oyun sahneleme, panel, okul geceleri, sosyal
etkinlikler yapilmasi i¢cin verilecek izin olurlari,

15.F2-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valiik ve Kaymakamlhklara
gonderimesi,

15.F3-Saglik, es durumu gibi mazerete dayah nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis terfi, teklif
¢izelgelerinin Valilikten alnan onaylarm; dosya isteme, gonderme, géreve baslama, ayriima, emekliye
ayriima gibi yeni bir karar olugturmayan yazilarm Kaymakamliklara ve Bakanhga gonderilmesi,

15.F4-Okullarm 11 i¢i, il dis1 geziler ve miisabakalara istirak onaylari,
15.F5-Baska Illere yapilan hasta sevklerinin iist yazilarmm yazimast,

15.F6-Ek ders iicret olurlar,

15.F7-Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢ahsmalari ile ilgili olurlar,
15.F8-0Ozel Ogretim Kurumlarmin smav ve kurslarmm olurlar,

15.F9-Ozel Ogretim Kurumlar1 ile resmi ve &zel yurt ve pansiyonlarda gorevlendirilecek, hizmetli,
memur, giivenlik gorevlisi, belletmenlerin ayriima ve baslama olurlari,

15.F10-ildahilinde MEB’e bagh her tiirlii ve derecedeki okul ve kurumlarm demirbas esyalarmm terkin
ve tahsis olurlari.

G-i. MIiLLI EGITIM MUDUR YARDIMCILARI VE SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.G1-Miidiirlikte gérevli personel ile diger il ve Ilcelerde gorevli olup da izinli olan 6gretmenlerin
hasta sevk islemleri,

15.G2-Bdéliimleri ile baglantih sosyal faaliyetlerin kurumlarma tebligi,

15.G3-1zin, rapor, ek ders iicreti kararnamesi, diploma, Ogrenim belgesi, Ofretmen, memur ve
hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazilarm dagitim ile ilgilisine tebligi,

15.G4-Ogrenci Devam ve Takip Fis isleri ile ilgili yazilar,
15.G5-Resmi makamlar arasmda istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde olan yazilar,
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15.G6-Ilimizden temsilen 1l dismda sportif vb. yarismalara katilacak gruplara ait cizelgelerin
imzalanmas,

15.G7-Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarm, ayrima tarihlerinin ilgili yerlere
gonderilmesi ile ilgili yazilarm imzalanmasi.

G-DEFTERDARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.11-Valilik goriis ve teklifini tasmayan ve Hazine ve Maliye Bakanhgma gonderilmesi gereken bilgi
verme niteligindeki yazilar,

15.12-Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait yazilar,
15.13- Defterdarlik Merkez Birimlerinde gorev yapan Birim Miidiirlerinin yillk izinleri ile 657 sayili
Kanunun 104 iincii maddesinin (A) ve (B) fikrasinda yazili dogum, evlenme ve 6liim izinleri,

15.14- Hazine ve Maliye Bakanhg: tarafindan Defterdarliga gonderilen yazili soru dnergelerine, tablo
halinde cevaplanmasi istenilenlere verilecek cevaplar ile bunlara benzer bilgi ve belgeler.

H-DEFTERDAR YARDIMCISININ IMZALAYAZAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.H1-Defterdarlik birimleri ile Vergi Dairesi Baskanlhklarma yazlacak yazlardan; hesaba iliskin
herhangi hukuki bir sonu¢ dogurmayan emir ve talimat hilkkmiinde olmayan bilgi yazilari, istatistik
bilgileri, mal varhg1 arastwmalari, Defterdarhk birimleri ile Vergi Dairesi Baskanlklarma gonderme
yazilari,

15.H2-Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanlklarmm tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluglara ve belediyelere
yazilan yazilar,

15.H3-Defterdarlik Merkez Birimlerinde goérevli Defterdarlk Uzman ve Yardmmcilar1 (Denetim
yetkisine sahip olanlar hari¢) ve seflerin yillik izin onaylari,

15.H4-Valilik onaymdan ge¢mis onay ve yazilarm (Kaymakamlik kanalyla gidenler hari¢) ilgeler dahil
alt birimlere goénderilen yazilar,

15.H5-Kademe ilerlemesi, derece yiikselmesi onaylarmm ilgililere tebligine iliskin yazilar,
15.H6-ili¢inde giiniibirlik gegici tasit ve personel gorevlendirme yazlari.

I-iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
15.11-Doktorlarm yurtiginde kongre, konferans, seminer vb. egitimlere katilma onaylari,

15.12-Tiim personelin hizmet i¢i egitim onaylari,

15.13-Hastanelerdekiilag stoklarmm ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan diigme onaymin
ilgili ilce veya birime bildirilmesi yazisi,

15.14-Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar,

15.15-11ve ilge birimlerinde her yil yapilan giyecek yardm onaylari,

15.16-Saglik personelinin yiiksekokul bitirmesi nedeniyle intibaklar1 i¢in Bakanhga yazlan yazilar,

15.17-Vali Yardmcilarmm tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasma iligkin yazilar,

15.18-Dairelerin belirli dénemlerde bakanlklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yaz1 ve
cevaplar,
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15.19-Y1llkk, mazeret ve hastalk izinlerinin bitiminde goreve baslayism ilgili birimlere duyurulmasina
iligkin yazilar,
15.110-Valive Vali Yardmcilarmmn onaymndan ¢ikan evraklarm gonderilmesine iliskin yazilar,

15.111-Meslek ici egitim kurslarmm baglayis ve bitiglerinin bakanhklara ve alt birimlere bildirilmesine
iliskin yazilar,

15.112-Kurum ve kuruluslarm hizmet alanma giren konularda vatandaglarm ve diger kurumlarm
taleplerini kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgililere bilgi vermek mahiyetindeki
yazilar,

15.113-Personelin askerlik sevk tehir islemlerine ait yazilar,
15.114-Aile Hekimi ve Aile Saghgi elemanlarmm yurt i¢i her tiirlii izin onaylari,
15.115-Aile Hekimleri ve Aile Saghgi Elemanlar: ile sozlesme imzalanmast,

15.116-Alnan su, deniz suyu, kan ve tahll numuneleri istemleri ve neticelerini ilgili kurum ve
kuruluslara bildirim yazilari,

15.117-Saghk Bakanhgma bagh kurumlardaki ambulanslarn onarm ve bakim amaciyla Il disma
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

15.118-Ambulanslarm hasta nakli i¢in personeli ile birlikte 11 ici ve il dis1 gorevlendirilmesi, il Umumi
Hifzissihha Kurulu sekretaryasiile ilgili yazigmalar,

15.119-Ozel hastanelerde gorev yapan personelin calisma belgesi onaylart,

15.120-Ozel Agiz ve Dis Saghgi Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarmda ¢alsan personele ait
personel ¢aligma belgelerinin onaylanmast,

15.121-Aile Hekimi ve Aile Saghgi elemanlarmm il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile bosalan
birimlere toplum sagiligi merkezlerinden Hekim, ASE gorevlendirmesi islemleri,

15.122-Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onaymm alnmast,

15.123-Ruh saghg hastalarmm il disma sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalari i¢in
yapilan personel ve arag gorevlendirilmesi,

15.124- “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su Isletmesi
mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

15.125-Istatistik raporlari hazrlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsammda ilgi alt
birimlerden bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar.

J-AILE, CALISMA VE SOSYAL HIiZMETLER il. MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.J1-Cocuk Yuvalarmda korunma ve bakim altnda bulunan c¢ocuklardan, evlat edindirmek ve

koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanma yerlestirilen ¢ocuklarm séz konusu aileler
tarafindan il disma ¢ikartimasi i¢in talep edilen izinler,

15.32-Cocuk yuvalan ve yetistirme yurtlarmda korunma ve bakim altmda bulunan ¢ocuklar ile Cocuk
ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatih yararlanan genglerin i i¢indeki gezilerinin
yani sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amacgh etkinliklere (tiyatro vb.) gérevli personel gozetiminde kurum araci
ile katilma onaylari,

15.33-Genel Midiirliige bagh cesitli kuruluglarda barmmakta olup, ilimiz kuruluslarmda misafir
edilecek olan yasl, 6ziirlii, korunmaya muhtag¢ ¢ocuk ve gencglerin barmdirilmasi konusunda talep edilen
izinlerin onaylanmasi,
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15.J4-Valilik makammdan alnan kurum personelinin il i¢i gérevlendirmelerinin {ist yazilari ile valiligin
takdir ve talimatmi gerektirmeyen ¢ocuk, yash, 6ziirli, kadn ve gengler ile ilgili Genel Miidiirlik ile
ilcelere gonderilecek yazilar,

15.35-2828 sayih Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5393 sayih Cocuk Koruma
Kanununa gore; ¢ocuk, geng, yash ve oziirli ile barmmaya muhta¢ kimselerin iller arasi tertip, nakil,
inceleme raporlar1 vb. yazilar ile bunlara iliskin genel miidiirlige gonderilecek yazilar,

15.J6-5378 sayih Oziirliller ve Bazt Kanun ve Kanun Hiikkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapiimas1
Hakkmnda Kanun geregince oziirlilere verilen 6ziirlii kimlik kartlarmi imzalamak,

15.J7-Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplant1 vb. etkinliklere iliskin
0zel ve kamu kuruluslar ile yapilacak yazismalar,

15.J8-Ozel Sosyal Hizmet Kuruluglarmda uygulanacak, yih taban ve tavan fiyat belirlemesine yonelik
toplantiya iligkin yazilar ve alman kararlarm ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet kuruluslar ile genel
miidiirlige gonderilmesine ilisgkin yazilar,

15.J9-Koruma ve bakim altmda bulunan c¢ocuk, genc, yash, 6ziirli ve diger miiracaat yapan muhtag
kimselerin taleplerinin degerlendiriimesi konusunda, iller arasi ve genel midiirlikle yapilacak
yazismalar,

15.J10-Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miidiirliikten gelen evrakmn cevabi
yazilari,

15.J11-Genel Miidiirliikge diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplant1 vb. programlara iliskin
duyuru, katihm talebi, isim bildirilmesine iliskin yazi ve cevaplar ile kurum i¢i hizmet i¢i egitim ve aday
memur egitimlerine iligkin onay ve yazilar,

15.J12-11 Miidiirliigii ve bagh kuruluslarn ddenek taleplerinin Genel Miidiirliige gonderilmesine iliskin
her tiirki yazilar,

15.J13-Genel Miidirlige yazih veya elektronik ortamda yapilan miracaatlardan ilimize
yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar,

15.J14-2828 sayih Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agihs ruhsati verilen,
6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluglart ile 6zel kisilerin agtig1 sosyal hizmet kuruluglarinin
diger personelinin ¢ahgma onaylarma iligkin yazilar, aciis ve kapamglarmm il igi ve il dis1 diger
kurumlara ve Genel Miidiirlige bildirilmesine iliskin yazilar.

K-GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.K1-Kurumun elektrik, su, telefon, internet, dogalgaz, saglk ve kira giderleri gibi kurumsal 6deme
onaylari,

15.K2-Spor hizmetleri, genglik hizmetleri, yurt hizmetleri, egitim, sosyal, kiiltiirel, sportif, gezi ve kamp
faaliyetlerine iligkin onaylar,
15.K3-4734 sayih Kamu ihale Kanununun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her yil Kamu Thale

Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemi ile mal ve hizmet ahmlari, yapmm, bakim ve onarm ile
ilgili onaylar,

15.K4-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4/B maddesi ve yeni mevzuat kapsaminda tasra
teskilatinda istihdam edilen sozlesmeli personelin (Diyetisyen, Psikolog ve Kismi Zamanh Sozlesmeli
Avukat hari¢); s6zlesmelerinin imzalanmasi, yenilenmesi, askiya alinmasi, ilgili mevzuat geregi dogum,
evlat edinme ve askerlik sebebiyle hizmet s6zlesmesinin feshi ve fesih doniisii géreve baslatiimast,
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15.K5-375 sayih KHK gecici 23. maddesi ¢er¢cevesinde, siirekli is¢i kadrosuna gegirilenler ile 4857
sayih Is Kanunu kapsammda isthdam edilen iscilerin; hizmet sdzlesmelerinin  imzalanmasi,
yenilenmesi, disiplin kurulu kararlarma istinaden is akdinin feshi, yillk izin, kismi zamanh calisma
islemleri, anahk halinde ¢alisma ve siit izni, iicretsiz izin ve sendikal izin verilmesi ile izin doniisii
goreve baglatiimasi,

15.K6-Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

15.K7-Mesai saatleri diginda antrenorlilk, uzmanhk ve damsmanhk yapacak 6gretmenlere ve diger
kisilere Odenecek iicretlere iliskin onay ve yazilar,

15.K8-Spor hizmetleri, genclik hizmetleri, yurt hizmetleri, egitim, sosyal, kiiltiirel, sportif, gezi ve kamp
faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, refakatgi, terciiman, hakem, mentor, gozlemci, sporcu, egitmen,
katihmc1 vb. diger gorevlilerin etkinlik ve faaliyet siiresince gorevli, izinli, gérevli-izinli sayimalari,
ayrica yolluk ve harcrah giderlerine iliskin onaylar,

L- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR
15.L1- Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari, is programlar1 ve imalat olurlari,

15.L.2- Makamca onaylanmis veya onaylanmasi gereken yaklagik maliyet, fiyat tutanagi, fiyat
analizlerinin Cevre ve Schircilik Bakanhgma gonderilmesine dair onaylar, yeni fiyat analizi ve fiyat
tutanagl formlarmm onaylari,

15.L.3- Cevre ve Sehircilik Bakanhgi veya Genel Miidiirliikler ile iist makamlara periyodik olarak
gonderilen bilgilere ait yazilar ile her tiirlii bilgi verme ve goriis talep edilen yazilar ile diger iller ile
yapilan yazismalar,

15.L4- Hazine arazilerinin satis, kira, tahsis, irtifak hakki vb. islemlere iliskin olarak “Valilik goriisii”
gerektiren yazilar,

15.L.5- Bakanlik ya da Genel Miidiirliiklerince planlanan il disinda yapilacak kurs, seminer toplanti vb.
faaliyetlere katimak {izere il dis1 gecici personel gorevlendirme onaylari,

15.L6- Il Miidiir Yardmcilar,, Sube Miidiirleri Milli Emlak Daire Baskani, Emlak Miidiirii ve
yardmcilar1 ile dogrudan il Miidiiriine bagh personelin yillk izinleri ile 657 Sayih Kanunun 104.
maddesinin (A) ve (B) fikralarmda yazii dogum, babalik, evlenme ve oOliim izinlerinin verilmesine
iliskin onaylar.

15.L7- Ml':ldl'j.r Yardmcilari, Sube Miidiirleri, Milli Emlak Daire Baskani, Emlak Miidiir ve Yardimcilari
ile dogrudan Il Miidiiriine bagh personelin il dis1 saghk kurumuna sevk, refakatizin onaylari, hastalk
izinlerinin i dismda gegirilmesi ve hastalik izin onaylary, hastalk izinlerinin sihhi izne doniistiiriilme
onaylari,

15.L8- Disiplin amiri sifatiyla, disiplin sorusturmasi agmak ve disiplin cezastile ilgili yazili onaylar,

15.L9- Yukarida sayllan maddeler dismda: Kanunlar, Yonetmelikler, Tebligler, Genelgeler ve diger
mevzuatta [1 Miidiirii tarafindan imzalanacag hiikiim altma almmis yazilar ve onaylar,

L1- iL CEVRE VE SEHIRCILIK MUDUR YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR

15.L.1.1- idarive teknik personelin il ici giinliik gérevlendirilme ile giinlik ve yillik izin onaylari,

15.L.1.2- 6306 sayih Afet Riski Altmdaki Alanlarm Doniistiiriilmesi Hakkmda Kanun geregince Tapu
Miidiirliikleri ve Belediye Baskanliklar: ile yapilan yazigmalar,

15.1L.1.3- 4708 sayii Yap1 Denetimi Hakkindaki Kanun uyarmnca yapilan yapi denetim sirketleri, ilgili
idare, laboratuvarlar, sahis ve tiizel kisilikler ile yapilan her tiirli yazisma,
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15.1.1.4-2872sayih Cevre Kanunu ve Cevre Izin ve Lisans Yonetmeligi kapsamimnda isletmelere yazilan
Valilik tespit raporu yazilari, ¢evre izni lisans (kapsam dis1) ile CED goriisii (kapsam dis1) yazilari,

15.L1.5- Miidiirliigiin is ve iglemleri i¢cin yapilan miiracaatlarm incelenmesi neticesinde, firmalara ve
sahislara yazilan her tiirlii yazilar,

15.L1.6- Valilik¢e onaylanan tespit raporlarmm ilgililerine génderiimesi i¢in yazilan yazilar,

15.L.1.7- CIMER cevap yazilari, ithal komiir satis belgesi yazilari, tiizel kisi ve sahislara verilen CED
ve SIT goriisleri ile imar sikayeti cevap yazlari,

15.L.1.8- Kamu kurum ve kuruluslara yazlan 6denek teminine esas kesif ve kiymet takdiri yazilari,

15.L.1.9- 1163 sayih Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif gorevlendirme oluru ile kooperatifle
yapilan her tiirlii yazigmalar,

15.L1.10- Miilga 2510 ve 1306 sayih kanun kapsaminda tapulara yazilan serhkaldrma yazlari ile 5543
sayih Iskan Kanunu uyarmca yazilacak goriis yazilar,

15.L1.11- Sahss veya tiizel kisiliklere yazilan cevap niteliginde yazilar,

15.L.1.12- Yerel Yonetimler Sube Miidiirliigiince ilgili idaresiyle yapilan goriis gerektirmeyen bilgi ve
belge isteme gibi mutat yazilar,

15.L.1.13- ilimiz dahilindeki belediyeler, kamu kurum ve kuruluslar ile yapilacak yeni bir direktif
nitelifi tasmayan yazilar,

15.L.1.14- Bakanlktan ve Valilikten gelen Genelge, Genel Yazi, Ydnerge, Teblig ve emirlerin Ilgelere
duyurulmasma iligkin yazlar,

M-MIiLLI EMLAK DAIRE BASKANININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

15.M1-2008/2 sayilt Genelge kapsaminda verilen yetki igerisinde smir1 ierisinde kalan ve "fta Amiri
veya lhale Yetkilisi" sifatiyla ihale mevzuatinn gerektirdigi belgeleri imzalamak veya onaylamak ve bu
konuda ilgeye yazilacak yazilar,

15.M2-Hazine tasmir ve tasmmazlarnmm satis, kira, tahsis, irtifak hakki, kiymet takdiri vb. islemlerine
ait il i¢indeki (ilgeler dahil) diger kurumlara ve Il dis1 Bélge Miidiirliiklerinden herhangi hukuki bir
sonu¢ dogurmayan, talimat hiikmiinde olmayan bilgi verme veya bilgi ve belge isteme yazilari,

15.M3-Milli Emlak Daire Baskanhigi MerkezBirimlerinde gorevli Milli Emlak Midiir Yardmecilarinin,
Milli Emlak Uzman ve Yardmcilarmm, Sef, Miihendis, Tekniker, Teknisyen, V.H.K.I. ve Memurlarm
yillik izinlerine iliskin onaylar.

15.M4- Tagmrr ve tagmmazlara ait ihale ilan metinlerinin diger illerde de yaymlamasmi saglamak
amaciyla diger Il Midiirliklerine gonderilmesine veya diger illerden gelen ve miidiirligiimiizde ilan
edimesi istenilen ihale ilan metinlerinin ilan edilmesi neticesinde ilan tutanaklarmm ilgili illere
gonderilmesine iligkin yazilar,

15.M5- Yukarida sayilan maddeler disinda: Kanunlar, Yonetmelikler, Tebligler, Genelgeler ve diger
mevzuatta Milli Emlak Daire Bagkani tarafindan imzalanacag: hiikiim altma almmg yazilar ve onaylar,

15.M6- Bakanliktan ve Valilikten gelen Genelge, Genel Yazi, Yonerge, Teblig ve emirlerin Ilcelere
duyurulmasma iligkin yazilar,
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M1- EMLAK MUDURUNUNIMZALAYACAGI YAZILAR

15.M1.1- 6292, 4706 sayih Kanunlar kapsammnda yapilan satislarm hak sahipligi belgesini ve taksit
sOzlesmelerini imzalamaya ve tapu miidiirliiklerine feraga iliskin yazilar,

15.M1.2- Hazine tasmrr ve tasmmazlarmm satis bedellerinin tahsilat1 ile gecici teminat bedellerinin
mahsup edilmesine iliskin yazilar,

15.M1.3-Milli Emlak personelinin il i¢i giinlik gérevlendirilme ve giinliik izin onaylari,
15.M1.4- Sahslara ve Tiizel kigiliklere satis, kira, irtifak hakki gibi taleplere iliskin bilgi amach yazilar

N-iL. TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.N1-1380 sayih Su Uriinleri Kanunu geregince gemiler icin diizenlenen Su Uriinleri Ruhsat
Tezkerelerinin diizenlenmesi ve vize edilmesi,

15.N2-Atamasi Bakanhk ve Valilige ait personelle ile ilgili 6neri, goriis ve onay gerektirmeyen yazilar,

15.N3-1163 sayih Kooperatifler Kanunu kapsaminda, proje konusu, kapasite degisikligi, konu
degisikligi, yatwrmm, rehabilitasyon ve transfer proje teklifleri, kredi tahsis, takip ve 6deme yazilari,
kooperatif ve ortaklarmm bor¢lanma islemleri ile ilgili bankalar ile yapilan yazismalar ve proje iptal
onaylari,

15.N4-5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Koruma Kanunu ile 4342 sayih Mera Kanunu ve 3573 sayili
Zeytinciligin Islalm ve Yabanilerin Asilattriimast Hakkinda Kanun geregince yapilan miiracaatlar
kapsaminda kurumlardan eksik evrakile bilgi-belge talepleri gibi teknik yazismalar ve onaylar,

15.N5- [ Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine ait ruhsat olurlart,
15.N6- Kulugkahane ve Damizlik Kanath Isletmeleri Yénetmeligi kapsaminda verilen agilis onaylari,

P-iL. TARIM VE ORMAN MUDUR YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR

15.P1-Sube Miidiirliiklerinde gorevli olan personelin yillk izin onaylart.

15.P2-Hafta sonu ve resmi tatiller harig il i¢i tagit gérevlendirme onaylart.

15.P3-Hafta sonu ve resmi tatillerde ithalat, ihracat ¢aligmalar, ilgili kurumlara marazi madde ve gida
numunesi gonderilmesi ile ilgili tasit gérevlendirme onaylari,

15.P4- 5996 sayih Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu kapsammda ithalat ve
ihracat yazigmalari, ilgili kurumlara marazi madde ve gida numunesi gonderilmesiyle ilgili teknik
yazigmalar ve onaylar,

15.P5- 1163 sayil Kooperatifler Kanunu kapsaminda bilgi-belge talepleri ile goriis yazilar1 gibi teknik
yazismalar ve onaylar,

15.P6- 4081 sayilh Cift¢i Mallarmn Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda bilgi-belge talepleri ile
gorlis yazilar1 gibi teknik yazigmalar ve onaylar.

R-i. TARIM _VE__ORMAN SUBE MUDURLERI VE ILCE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

15.R1-1380 sayihi Su Uriinleri Kanunu kapsammnda, Gergek Kisiler i¢in Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi,
Balik¢1 Gemileri I¢in Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi, Amator Balik¢1 Belgesi, Amator Balikgilk Turizm
Izni Belgesi, Misafir Amator Balk¢1 Belgelerinin diizenlenmesi ile ilgili yazilar ve onaylar.
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S-iL KULTUR VE TURIZM MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.51-2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu ve 2634 sayii Turizmi Tesvik Kanunu
kapsaminda verilen goriis yazilari,

15.52-2634 sayil Turizm Tesvik Kanunu'nun ilgili maddelerine istinaden ¢ikarilan Deniz Turizmi
Yonetmeligi, Turizm Amagh Sportif Faaliyet YoOnetmeligi, Basit Konaklama Tesisleri ile Plaj
Isletmelerinin Belgelendirimesine Iliskin Yonetmelik ile 7464 sayih Konutlarm Turizm Amach
Kiralanmasma ve Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapimasma Dair Kanunun 6 nci maddesine dayanilarak
¢ikarilan “Konutlarm Turizm Amach Kiralanmasi Faaliyetlerinin Diizenlenmesine Iliskin Y 6netmelik”
kapsammnda Valiligimizce Olur verilen isletmelerin Turizm Isletme Belgelerinin imzalanmast,

15.S3-4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 22/D Maddesinde yer alan ve limitleri her yil Kamu Ihale
Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemiyle yapilan Mal ve Hizmet Almlari, Yapm Bakim ve
Onarm ile ilgili yazigmalarm imzalanmast,

15.54-Tescilli yapilara yapilan proje ve uygulama yardmm ile ilgili 6deme ve yazigmalarm imzalanmasi,

15.S5-Kiiltiir ve Turizm Bakanhgma bagh kazi ve oren yerleri ile ilgili 6deme emri ve yazigmalarin
imzalanmasi.

S-YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BASKANININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.S81-Yatirm izleme ve Koordinasyon Baskanhgi Gérev, Yetki ve Sorumluluklar ile Cahsma Usul ve
Esaslarma Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore is ve iglemleri yiiriitmek.

T-iL. SiVIL. TOPLUMLA iLISKIiLER MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.T1-5253 sayih Dernekler Kanunun 19. Maddesi uyarmca dernekler tarafindan verilen
beyannamelerin incelenmesi,

15.T2-4721 sayih Tirk Medeni Kanunun 60. Maddesi uyarinca; Kurulug bildirimi ve ekinde verilen
belgeler ile dernek tiizigli ve tiiziik degisiklerinin incelenmesi.

U-iL AFET ACIiL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.U1-5902 sayi Afetve Acil Durum Yo6netimi Bagkanhgmm Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
ve 7269 sayilh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alnacak Tedbirlerle yapilan Yardmmlara
Dair Kanun ile Afetve Acil Durum Harcamalar1 Y 6netmeligi uyarinca afetlerde kullanllacak Afet Acil
Yardm 6denegine iligkin harcama yetkililigi gorevi (alm ve harcamalarla ilgili yazi, onay ve diger
belgelerin imzalanmast.)

U-iL GOC IDARESI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.01-6458 sayll Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 19 ve devanu maddelerinde
diizenlenen tiim ikamet izinlerine iligkin is ve iglemler, ikamet izni talebinde bulunan yabancilar
hakkinda yapilan tahkikatlara iliskin yazismalar, eksik bilgi ve belge istenmesi ve gonderilmesine dair
kurumlarla ve yabancilarla yapilan yazigmalar,

15.02-Smrr disy, idari gozetim ve terke davet kararlar1 da dahil olmak iizere 6458 sayih Yabancilar ve
Uluslararas1 Koruma Kanununun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102'nci maddelerinde
diizenlenen is ve iglemler, eksik bilgi ve belge istenmesi ve gonderilmesine dair iilke temsilcilikleri ve
yabancilarla yapilan yazigmalar,
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15.03-6458 sayih Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu gergevesinde uluslararasi koruma, gegici
koruma ve insan ticareti magdurlarma iligkin tiim is ve islemler,

15.04-6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununa istinaden yabancilara verilecek tiim
tanimlama, basvuru, statii ve izin belgeleri,

15.U5-Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi imzalama yetkisi,

15.06-Gog Net Isar Modiilii iizerinden Gog Idaresi Baskanligi ile yapilacak isar yazismalarmi imzalama
yetkisi,

V-i. NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.V1-E-Pasaport' la ilgili belgelerin imzalanmasi, Yabancilara Mahsus Pasaportlar e- pasaport
miiracaat formlar1 ve protokol belgelerinin imzalanmasi islemleri bu alanda Bakanhk,
Baskonsolosluklar, Iller, Adli - Idari Makamlar ile Emniyet, Jandarma ve diger tiim kurum ve
kuruluslarla dogrudan yazilan yazilarm imzalanmasi.

Y-iL. TICARET MUDURLUGUNUN iIMZALAYCAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.Y1- 1163 sayih Kooperatifler Kanunu kapsaminda faaliyet gosteren kooperatiflerin olagan ve
olaganiistii genel kurul toplantilarma Bakanlk temsilcisi olarak gorevlendirilecek personel gorev
yazilar1 ve onaylari,

15.Y2- Esnaf Odalari, Kooperatiflerin kurulus, tiizik, madde degisiklikleri ile ilgili yazigmalar1 ve
onaylari,

15.Y3- 6102 sayil Tiirk Ticaret Kanunu kapsaminda faaliyet gésteren sermaye sirketlerinin olagan ve
olaganiistii genel kurul toplantilarma Bakanhk Temsilcileri olarak gorevlendirilecek personele iliskin
onaylar,

15.Y4-5362 sayih Esnafve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Kanunu kapsaminda faaliyet gosteren esnaf
sanatkarlar ve meslek kuruluglarmin olagan ve olaganiistii genelkurul toplantilarma Bakanlk Temsilcisi
olarak gorevlendirilecek personele iliskin onaylar,

15.Y5- [1Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar,
15.Y6- Tiketici Hakem Heyeti is ve islemlerine ilisgkin her tiirli yazigmalar,
15.Y7- Is yeri dismda Satis Yetki Belgesinin tanzimi onaylanmas1 ve ilgilere tebligi.

15.Y8- 6502 sayii Tiketicinin Korunmast Hakkinda Kanunun geregince verilen idari para
cezalarmm onaylari,

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

16-UYGULAMAYA IiLIiSKIN ORTAK HUKUMLER:

16.1-Valinin bagkanhk edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o kurumun yetkili Vali
Yardimcisy, toplantt glinlinden makul bir siire 6nce Valiik Makamma bilgi verecekler ve gerekli
hazirliklar1 tamamlayacaklardir.
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16.2-Kurum ve kurulug amirleri 1l merkezi disma ¢ikislarmda bayram ve tatil giinleri dahil kamet,
telefon ve adreslerini daha 6nceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazdiracaklar, Il igindeki gérev
gezilerinde ise Vali Makamma iletiimek fiizere, ilgili Vali Yardmcisma veya Valiik Ozel Kalem
Miidiirligiine bilgi vereceklerdir. Ancak, Il idare Sube Baskanlar1 ile Birim Amirlerinin, Ilcelere
yapacaklar1 gorev amagh seyahatleri igin yililk olur almalary, her goreve gidislerinde haber verme
zorunlulugunu ortadan kaldrmaz.

16.3-Tasutlar icin 1l dis1 gérev onayr, kurum amirinin imzasmi tastyan ve il disma ¢ikis nedeni, siiresi,
kimlerin ¢ikacagm ve glizergdhm agiklikla 6zetleyen bir yazi ve ekli gérev kart1 diizenlemek suretiyle,
birim amirleri i¢in bizzat Vali tarafindan, diger personel icin ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
verilecektir.

Val’'nin devir-teftiste veya toplantida bulunmasi gibi hallerde, olur kurumun bagh bulundugu Vali
Yardimcisi tarafindan verilecektir.

16.4-Imza Yetkisinin devrinde Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhdr. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir.

16.5-1I'de kurulusu bulunmayan Bakanlk veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili Bakanhklarin
islemlerini yiirliten Vali Yardimcisi tarafindan ylirtitiilecektir.

16.6-Buimza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimcilar1 arasmdaki gérev boliimii, Vali tarafindan gerek
goriildiigiinde yeniden diizenlenecektir.

16.7-ValiYardimcilar1 kendilerine bagh birimleri ¢’Vali Adina’’ denetleme yapmakla yetkili ve gérevli
olup, bagl birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adna denetleyecekler, denetim sonucunu rapor halinde
Makama arz edeceklerdir.

16.8-ilgelerdeki personelin her tiirli atama ve yer degistirme taleplerinde ilge Kaymakamliklarmca
mutlaka goriis bildirilecektir.

16.9-Bu Y énergede Kaymakam Adaylarmna verilen gérevler, Ilimize atama yapilincaya kadar ilgili Vali
Yardimcilar tarafindan yiiriitiilecektir.

17-YURURLUK:

17.1-Balkesir Valiliginin 24.01.2019 tarihli ve 96540617-010.04-1814 sayili Imza Yetkileri Yonergesi
eki ve tadilleri ile ayrica buna dayah olarak ¢ikarilan I¢ Yonergeler yiiriirliikten kaldrimistir.

17.2-Bu Y 6nerge hiikiimlerini Balkesir Valisi yiiriitiir.

17.3-Bu Yonerge 18.08.2023 tarihinden itibaren ylirlirlige girer.

fsmail USTAOGLU
Balkesir Valisi
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TC.
BALIKESIR

VALILiGi

IMZA YETKILERI YONERGESINDE YAPILAN DEGISIKLIKLER

GUNCELLENEN/ | VALILIK ONAYI
BOLUM CIKARILAN | g} ENEN
MADDE MADDE .
TARIH SAYI

Vali  Yardimcilarmm  Onaylayacagi i 10.10 12.09.2023 81152
Yazilar
Vali  Yardimcillarmm  Onaylayacagi 10.33, 10.48 ) 11102023 83698
Yazilar
I Emniyet Miidiriiniin Imzalayacagi ) 15.C5 11.10.2023 83698
Yazilar ve Onaylar
11 Jandarma Komutaninm Imzalayacagi ) 15A1 A6 11102023 83698
Yazilar ve Onaylar
Il Jandarma Komutan Yardimcisinin 15.B10, B11, B12,
Imzalayacag Yazlar - B13, BL4, B15 11.10.2023 | 83698
Vali  Yardimcilarmm  Onaylayacagi 10.5, 10.49, 10.3, 10.39 2310.2023 84754
Yazilar 10.53
Kaymakamlarm Imzalayacagi Yazlar ) 14.19, 14.20 93102023 84754
ve Onaylar
Birim Amirlerinin Imzalayacagi ) 13.19 23.10.2023 84754
Yazilar Ve Onaylar
Vali  Yardimcilarmm  Onaylayacagi ) 10.68 30.04.2024 101031
Yazilar
!1 Kulturu ve Turizm Miidiriiniin i 15.52 30.04.2024 101031
Imzalayacagi Yazlar ve Onaylar
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