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GENEL ESASLAR

1- AMAC:

Balikesir Ilindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 sayih il idaresi Kanunu
geregince;

1.1-“Vali Adina’’ imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

1.2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

1.3-Yetki devredilenlerin sorumluluk ve 6zgliven duygularin1 gii¢lendirerek, islerine
sartlmalarini saglamak,

1.4-Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akisini hizlandirmak, verimi
ve etkinligi artirmak,

1.5-Kamu {ist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari islerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, Il Y&netiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin saglanmasi ve
denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini
saglamak,

1.6-Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite anlayisindan hareketle,
biirokratik is ve iglemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmay1, yonetime duyulan giiven
duygusunu giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

2- KAPSAM:

5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar geregince Valilik ve bagl kurumlara ait
1s bolimi ile Valilige baghh olarak hizmet yiirlitmekte olan dairelerin ve kurumlarin
Cumbhurbagkanligi Genel Sekreterligi, Basbakanlik, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri,
Genel Midirlikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Garnizonlar,
Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki Kuruluslariyla yapacaklari yazismalar ve
yiiriitecekleri islemlerde Valilik Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

3- YASAL DAYANAK:

- 5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

- 3152 sayil igisleri Bakanhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,

- 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi,

- 02.12.2004 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik”



4- TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : Balikesir Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik : Balikesir Valiligini,

Vali : Balikesir Valisini,

Vali Yardimcisi :Balikesir Vali Yardimcilarini,

Ilgili Vali Yardimcisi :Gorev Boliimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus

ve birimlerin bagl oldugu Vali Yardimcisini,
il Hukuk Isleri Miidiirii  : Balikesir Valiligi Il Hukuk fsleri Miidiiriinii,

Birim :Algili 1l idare Sube Baskanliklar1 ile Valiye bagh (il Idaresi
Kanununun 4.maddesinde yazili ayni kanunun 4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler
disinda) tiim birimleri,

Birim Amiri ‘dlgili 11 idare Sube Baskanlar1 ile Valiye bagh (il idaresi
Kanununun 4.maddesinde yazili aym1 kanunun4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler
disinda) birim amirleri,

Kaymakam Aday1 ‘Balikesir ili Kaymakam Adaylarini,

Valilik Miidiirleri :Valilik Ozel Kalem, 1l Basin ve Halkla iliskiler, il Yazi Isleri, il
Mahalli Idareler, il Idare Kurulu, Bilgi Islem Sube, Hukuk Isleri Sube, Protokol Sube, Idari
Hizmetler Sube Miidiirlerini ifade eder.

Dilekge :Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine
uygun olarak gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini
kapsayan bir veya daha ¢ok imzali miiracaati.

Elektronik Belge :Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirlii
belgeyi.
Elektronik Ortam ‘Belge ve bilgilerin iizerinde bulundugu her tiirlii bilgisayart,

gezgin elektronik araglari, bilgi ve iletisim teknolojisi Giriinlerini,

Evrak Al ve ilgelerde gonderilen hizmetler, yapilan is, islemler ve
haberlesmeler sirasinda veya sonucunda kamu kuruluslarinin kendi aralarinda gergek ve tiizel
kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi resmi belge, resmi bilgi ve elektronik
belgeyi.

Giivenli Elektronik imza :5070 sayili Elektronik imza Kanununa gore; miinhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza
olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin
kimligini ve imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzayu.
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Resmi Belge :Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gercek ve
tiizel kisilere iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklari
belirli bir standart ve icerigi olan belgeleri.

Resmi Bilgi :Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gercek ve
tiizel kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari, gonderdikleri
veya sakladiklar1 belgeleri.

Yazisma :Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigsmalari ifade eder.

IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:
5- iLKELER:

5.1-Devredilen yetki devredilemez. Yetki kullaniminda azami dikkat ve hassasiyetin
gosterilmesi gerekir.

5.2-imza Yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5.3-Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

5.4-Her kademedeki yetkili, tistlerinin bilmesi gereken konular takdir edip, bildirmekle
yiikiimliidiir. Her kademede gorev yapan personel, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda
oldugu konular tizerinde aydinlatilacaktir. “Bilmek Hakki ” yetki derecesinde kullanilacaktir.
Bu amacla;

a-Her makam sahibi imzaladig1 yazilarda, list makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.

b-Vali Il Genel Y®onetiminin tamaminda, Vali Yardimcilar1 kendilerine bagl birimlerde
ve birim amirleri de birimleriyle ilgili olarak ¢’Bilmek Hakkin1’’> kullanirlar.

c-Gizli konular Bilgi Edinme Kanunu sinirlari dahilinde sadece bilmesi gerekenlere
gerektigi kadar agiklanir.

5.5-Yazilar, ekleri ve varsa onceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler baslikli,
ek numarali ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

5.6-Yazilar ilk yazan gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar siral1 yoneticilerce
paraf edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

5.7-Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasit ve yayimlanmasi asildir.
Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince hazirlanan yazilarin bir
ornegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilir.

5.8-“Koruyucu Giivenlik Yonergesi’’ esaslar1 6zenle tatbik olunacak, personel, bina
ve Ozellikle belge giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

5.9-imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan almacak onayla ekleme ve
cikarma yapilabilir.

5.10-Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorumlulugu ortadan
kalkmaz.

5.11-Biitiin yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

5.12-Atama onaylart ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanin belirten bilgi
notuyla birlikte sunulacak olup; il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriisii
mutlaka eklenecektir.




5.13-Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalari
gereken yazi ve onaylari bizzat Vali imzasina sunacaklardir. Valinin imzasina sunulacak diger
yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilecektir.

5.14-Bagbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina
sunulmasi hedeflenmektedir. I¢isleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen “e-Icisleri (e-Bakanlik)
Projesi” ile Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi
ve evraklarin elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir. Bu baglamda Valilik Bilgi
Islem Sube Miidiirliigii diger kurumlarla gerekli altyapi baglantisim1 tamamlayarak
koordinasyon saglayacaktir.

6-SORUMLULUK:

6.1-Vali Yardimcilari, kendilerine bagl tiim birimlerin yazigmalarindan,

6.2-Birim amirleri birimlerinde islem goren ve c¢ikan tiim yazilar ile yapilan is ve
islemlerden,

6.3-Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmasi,
islemlerin ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, Imza Yetkilileri, Ozel Kalem Miidiirii ve
ilgili birim amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin muhafazasindan
sorumludur.

6.4-Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekit’e meydan verilen
birimlerde, Il idare Sube Baskan ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir.

6.5-Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki gérevli
imza yetkisini kullanacak, yapilan isi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.

6.6-Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda imzaya diger Vali Yardimcilari
yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis
olacaktir.

6.7-Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim ydneticisinin de parafi bulunur.

6.8-Bilgi vermeyi ve aciklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin takdir ve onayina sunulur.

6.9-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket
edildiginin denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.

7-UYGULAMA ESASLARI:

A-BASVURULAR:

Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74.maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili
dilek ve sikayetleri i¢in yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple,
vatandaslarin dilek ve sikayetlerine*’Valilik Makami’’ daima agiktir.

Valilikge bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorilmiistiir.

7.Al-Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakam Adaylari, il Yazi Isleri Miidiirii
ve Vali’nin yetkili kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza yetkisi verilen diger gorevliler
tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilar1 disinda yapilan havalelerde herhangi bir islem
yapilirken bir baskas: tayin edilmeyecektir. Is ve islemleri gerektiren yazilar Vali veya Vali
Yardimcisinin havalesine sunulacaktir.



7.A2-Imza yetkisi isteyen kurumlar yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan
basvurular il Yazi sleri Midiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya
baglanarak Makama sunulacaktir.

7.A3-Biitiin Birim Amirleri kendi konulart ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurulari
kabul etmeye, kaydim1 yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut bir durumun
beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda tasarrufa miiteallik konular ya da sikayet ve sorusturma
istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

7.A4-Kendisine bagvurulan Birim Amiri, 6ncelikle olayin iist makama arz1 gerektirip
gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina sunulacak, verilecek
talimata gore geregi yapilacaktir.

7.A5-Basinda(Yerel veya Ulusal, Yazili veya Gorsel) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler
ilgili Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle
incelenecek, sonug¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye
bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi
verme Vali, yetki verecegi Vali Yardimecisi veya birim amiri tarafindan yapilacaktir.

7.A6-Bagvurularla 1ilgili tereddiitli hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
¢oOziilecektir.

B-GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI:

7.B1-“COK GIZLi” ve “KiSIYE OZEL” yazilarla “SIFRELER” Vali veya Vali’nin
bulunmadi@1 zamanlarda ilgili Vali Yardimeisi tarafindan, “GIZLI*’ yazilar ise Vali veya ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir.

7.B2-Valilik Makami’na gelen diger biitiin yazlar, Valilik il Yazi Isleri Miidiirliigiine
bagli Evrak Sefliginde acilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlenerek havalesi ve
kaydi yapilarak; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra,
digerleri, Kaymakam Adaylar1 veya il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra ilgili
dairelere sevk edilecektir. Bakanliklardan, Genel Miudiirliiklerden ve Kaymakamliklardan
gelen evraklardan 6nem arz edenleri ilgili Vali Yardimcilart mutlaka goreceklerdir.

7.B3-Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan
“Vali”’nin goérmesi gerekenleri (T:Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi
yapilarak, ilgili dairesine gondereceklerdir.

7.B4-Ilgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimcilarmin
imzasini tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilariin
gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve
talimatlarin1 alacaklardir.

7.B5-Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
goriildiikten sonra, Valinin gormesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata
gore hareket edilecek, evrak, havalesinden sonra ilgili birime gonderilecek ve izlenerek
sonucundan Makama bilgi verilecektir.

C-GIDEN YAZILAR:

7.C1-Vali, Vali Yardimcilari, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis oldugu
diger gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda;. Yazigmalar, 02.12.2004 tarihli
Resmi Gazete’ de yaymlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik” hiikiimlerine aynen uyulacaktir.

7.C2-Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar,
yalmzca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin, hastalik, gérev
gibi nedenlerle bulunmadig1 hallerde vekili tarafindan kullanilir.
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7.C3-Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
Bunun i¢in de;

a) Ust ve denk makama yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim’’, “Geregini arz
ederim”, “Bilgi ve geregini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazilar; *’Bilgilerinizi rica
ederim.”’, “’Geregini rica ederim’’, “’Bilgi ve geregini rica ederim.’’ siklarindan uygun olani
secilerek baglanacaktir.

b) Ayn1 gérev unvani ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimcis1” unvani
yazilacaktir.

c) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “OLUR”
deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir aciklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin giin
kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.

d) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan ‘’Saygilarimla arz ederim.’’ vb. ifadelerin yerine
“’Arz ederim.”” deyimi kullanilacaktir.

e) Yazilarin Tiirkce Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin acik
bir ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazigsmalar 12 punto ve Times New
Roman yazi karakteri kullanilacaktir.) Bu amacla, tiim biirolarda yukarida sozii edilen
Yénetmeligi iceren bir dosyanin, ayrica her kurumda birer Tiirkce imla Kilavuzu ile Tiirkce
SézIiigii bulundurulmasindan, Il idare Sube Baskanlari sorumlu olacaklardir.

D-TOPLANTILAR:

Kanun, Tiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gére Vali’ nin baskanlik yapacagi
emredici kural olarak belirtilen ve baskanlik devrinin miimkiin olmadig: kurul ve komisyonlar,
Vali Bagkanliginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimcist “’Vali Adina’® bagkanlik
edebilecektir.

Vali Yardimcilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden ve alman kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamina mutlaka bilgi
vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirhikh ve énceden giindem hakkinda
bilgi sahibi olarak katihmlar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti
anlayis1 terk edilerek; kisa, hazirhkhh ve sonuca ulasmay1 saglayici1 yontemler
gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak iiye olmayan uzman Kkisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.

E-BASINA BiLGi VERME:

7.E1-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu
hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina ve radyo-TV kuruluslarna bilgi vermek ve
aciklama yapmak yetkisi Vali’ye aittir.

7.E2-Basina, dogru, zamaninda ve giincel bilgilerin verilmesi esastir. {limizde kamu
kurum ve kuruluslarinin hizmetleriyle ilgili tiim konularda basin mensuplarinin bilgi almak i¢in
talep ve bagvurular1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii vasitasi ile koordine edilerek Makamin
bilgisi dahilinde, yetki verilen Vali Yardimcisi veya diger gorevli araciligiyla yapilacaktir.

7.E3-Basina verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum miidiirliiglince hazirlanip
“Basin Biilteni” haline getirildikten sonra, bagli bulundugu Vali Yardimcisinin imzasi ile
Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine teslim edilecek, geregi bu miidiirliikge yerine
getirilecektir.



7.E4-Kamu kurum ve kuruluslari, yazili ve gorsel basinda yer alan kamu hizmetlerini
ilgilendiren konular1 yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gére bunlari ihbar kabul edip,
gerekirse Valiligin bilgisi dahilinde yasal islem baslatacak ve sonuglarindan Valilige ve basina
bilgi verilmesini saglayacaktir.
UCUNCUBOLUM
IMZA VE OLUR YETKILERI
8 VALI:

A- VAL’ NIN HAVALE EDECEGI YAZILAR:

8.Al-Cumhurbaskanindan, Cumhurbaskanligina baglh kuruluslardan gelen yazilar,

8.A2-TBMM Bagkanligindan ve TBMM'nin Birim ve Komisyon Bagkanliklarindan
gelen yazilar,

8.A3-Bagbakan, Bakan ve Miistesar imzast ile gelen yazilar,

8.A4-Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilar,

8.A5-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik ve genel
asayisi ilgilendiren 6nemli nitelikteki yazilar,

8.A6-Valilige "Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,

8.A7-Adli ve idari Yargi Organlarindan gelen énemli nitelikteki yazilar,

8.A8-Birim Amiri, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

8.A9-Birim Amiri ve Yardimcilarinin atanma yazilari,

8.A10-Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlar1 ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve
sikayet dilekgeleri,

8.Al1l1-Vali yardimcilarinin takdime verdigi yazilar.

B-VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR:

8.B1-Kanun, Tiziik, Yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan
imzalanmasi gereken goriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar,

8.B2-Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

8.B3-T.B.M.M. Baskanligi ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

8.B4-Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

8.B5-Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

8.B6-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

8.B7-Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek yatirim
teklifleri, goriis, oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

8.B8-Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Yiiksek Askeri Idare Mahkemesi ile Hakimler Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina ve
Yiiksek se¢im Kurulu’ na dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8.B9-Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8.B10-YOK Baskanlig1, Universite Rektorliikleri ve Akademi Bagkanliklarma dogrudan
dogruya yazilmasi gereken yazilar,



8.B11-Hazine Avukatligi sakli kalmak tizere, Valilik adina adli ve idari yargi
mercilerine verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili
olarak vekalet temsil veren yazilar,

8.B12-Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Edinimine iliskin Y&netmelik
geregince miiracaat sahibi sirketin tasinmaz ediniminin sonuglandirilmasina dair yazilar.

8.B13-Diger illerden bizzat vali imzasi ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar.

8.Bl14-Belediyelere yazilacak 6nemli nitelikteki yazilar,

8.B15-Yatinm Izleme ve Koordinasyon Baskanhigmin Istirak¢i Kurum olarak
bulundugu Organize Sanayi Bdélgelerinin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren
yazilar.

8.B16-“GiZLi”, “COK GiZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KIiSIYE
OZEL” dereceli yazilar ile “SIFRELER”,

8.B17-5442 sayil1 Kanunun 4178 sayili Kanunun 1.maddesi ile degisik 11.maddesinin
(D) fikrasi uyarinca Garnizon Komutanligindan “Yardim Isteme” yazilari,

8.B18-5442 sayili Kanunun 9.maddesinin (f) fikras1 uyarinca I1’de teskilat1 veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirtme yazilari,

8.B19-Valilik¢e yayimnlanan genel emir ve talimatlar,

8.B20-Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iligkin yazilar,

8.B21-Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye birakilmis
konular,

8.B22-Bakanlik  Yiiksek Disiplin  Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet
Memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,

8.B23-Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikayet ve inceleme sonucunda gonderilecek
yazilar,

8.B24-Kadro degisikligi ve aciktan atama i¢in teklifler,

8.B25-Miilki idare Amirlerine ve birim amirlerine basar1 belgesi, {istiin basar1 belgesi,
tesekkdir, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile tiim basar1 belgeleri ve {istiin basari
belgeleri,

8.B26-Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

8.B27-“Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

8.B28-Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazilar,

8.B29-Kalkinma Plan1 ve Yillik Planlarin uygulanmasi, Yillik Programlarin Uygulanmast
Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazlar,

8.B30-i1 Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve Il yatirim 6nerileri ile ilgili yazilar,

8.B31-Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

8.B32-Biitiin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni inga ve imar edilecek
yatirimlara iligskin yazismalar,

8.B33-Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

8.B34-Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki
yazilar.

C-VALI’ NIN OLURUNA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR:

8.Cl-Kanunlarin, yonetmeliklerin, tiiziiklerin, yonergelerin ve genelgelerin 6ngordiigii
mutlaka “Vali’’ tarafindan onaylanmasi gereken Oneriler, islemler ve kararlar ile bu yonerge
ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iligkin olurlar,

8.C2-Icisleri Bakanligina bagli il teskilatinda gérevli il Yazi Isleri Miidiirii, Ozel Kalem
Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirdi, il Idare Kurulu Miidiirii, il Mahalli Idareler
Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii ve
Ilge Yazi Isleri Miidiirlerinin atama ve yer degistirme olurlari,



8.C3-ildeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir
yardimcisi, birim amiri, sube miidiirii, sef ve diger tiim personelin atama ve yer degistirme
olurlarn,

8.C4-11 Jandarma Komutanligia bagli personelin, 5442 sayili Kanunun 8.maddesinin
(b) ve (c) fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununda degisiklik yapilmasi
hakkindaki 507 sayili K.H.K. nin 1., 2., ve 3.maddelerine gore atama, izin, sicil ve yer
degistirme olurlari,

8.C5-Yukarida sayilmayan, ancak atamas1 Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere
ait olup, ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gérev yerlerinin belirlenmesine, 1l i¢i gdrev
yerlerinin degistirilmesi ve kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin olurlar,

8.C6-ildeki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten atanma onaylar1 ile gegici
gorevlendirme olurlart,

8.C7-11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlar,

8.C8-Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar,
Birim Amirleri ile Valilik Miidiirlerinin yillik, mazeret, {icretsiz izin, yurt dis1 ve refakat izni
ile hastalik izinlerinin il disinda gegirilmesi onaylari (bagli bulunduklar1 Bakanliklar1 tarafindan
izin onay1 verilecek personel hari¢) ile yerlerine vekaleten gorevlendirme olurlari,

8.C9-Ilimizde gérev yapan kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan personelin
gorevden c¢ekilme ve ¢ekilmis sayilmalarina iliskin olurlar,

8.C10-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirleri ve I¢isleri Miidiirlerinin emekliliklerine iligkin olur, yazilar
ve muvafakat onaylari,

8.Cl1-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfilerine iliskin olur ve
yazilar,

8.C12-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, Miidiir
Yardimecilari, Sube Miidiirleri ile II’de gorevli memurlar, diger kamu goérevlileri ve mahalli
idare personeli ile 1I’de bélge diizeyinde teskilatlanan kurum ve kuruluslarda gérev yapan
memurlar ve diger kamu gorevlileri ile bu kanun kapsamina giren diger memurlar ve kamu
gorevlileri hakkindaki 6n inceleme olurlari,

8.C13-657 sayili Kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gorevden
uzaklastirma, gorevden uzaklagtirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin olurlar,

8.C14-Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin Il dis1 gecici goérev ile tasit
gorevlendirilmelerine iligkin olurlar,

8.C15-6136 sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi olan *’ Atesli Silahlar ve Bigaklar ile
Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’ geregince, can giivenliginden verilecek Silah Tagima
Rubhsatlarina iliskin olurlar,

8.C16-Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek bilgi
ve demegler,

8.C17-Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar.

8.C18-Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet ihale Kanunu’na ve 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu’na gore Vali onaymm gerektiren is ve islemler.

8.C19-Devlet binalarinin sabotajlara kars1 korunmasi ve sivil savunma planlarinin
onaylart ile 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayil1 Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanliginin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar.



9-VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

9.1-Bir direktif ve goriis saptanmasinit gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan
yiiriitiilen ve ylriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin
gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuclandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

9.2-Cumhurbaskanligi Genel Sekreterliginden gelen Genel Sekreter seviyesi diginda
imzalanmis yazilara verilecek cevabi yazilar.

9.3-Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi.

9.4-Bagbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
biitiin yazilar ve cevaplari.

9.5-Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik edilen komisyonlara ve
kurullara iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi.

9.6-3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar.

9.7-6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64ncii maddesi
geregince Giimriik Miidiirliigiince diizenlenen Haciz Varakalari ile ihtiyati Haciz Varakalarim
imzalamak.

9.8-Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali
adina noterlerde yapilmasi gereken islemler.

9.9-2820 sayilt Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili
Toplu Is Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili

Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisler: Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiriitiilmesi.

9.10-Yargitay, Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri Oniinde iddia ve savunmalara ait yazilar. (6nemine gore Vali tarafindan
imzalanacaklar haric), 659 sayili Genel Biitce Kapsaminda Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli
Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname
kapsamina giren konular, bu madde kapsami disindadir.

9.11-Ozel egitim smiflarmin agilis onaylar ile 6zel egitim okullarmin agilmasina
yonelik teklif yazilarinin imzalanmast.

9.12-Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi kapsaminda yonergede yer almayan; Genel
Miidiirlige gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arasi naklen gecis
talebine iliskin yazilar.

9.13-2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan
toplant1 ve gosteri yiirliylisleri ile ilgili olarak, Kanunun 6. maddesinde belirtilen “Alindi
Belgesi”’nin imzalanmasi.

9.14-5233 sayili “Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun’un uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak
olusturulacak komisyona baskanlik etmek.

9.15-4045 sayil1 Kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile
ilgili olarak yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmas.

9.16-5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu Kapsaminda
diizenlenecek Zirai Fiimigasyon Ruhsatlar ile ilgili yazilar,

9.17-4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile
ilgili yazilar,

9.18-3573 sayil1 Zeytinciligin Islah1 ve Yabanilerinin Asilattirilmas1 Hakkinda Kanun
geregince verilecek kurum goriisii yazilari,

9.19-5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince verilecek kurum
gorlisii yazilari.
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10-VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

10.1-Vali’nin oluru disinda birakilan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gore
yapilmasi,

10.2-Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve her
cesit yazili teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya Il Miidiirlerinin tekliflerini miiteakiben,
“Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin imzasina sunulmast,

10.3-Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan miidiir yardimcisi ve sube miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, ayliksiz izin, yurtdisi izni, ikamet izni ve refakat izin
onaylari, gérevli tiim personelin yurtdis1 ve ayliksiz izin onaylari.

10.4-Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri disinda kalan diger tiim personelin il dis
gecici gorev ve tasit gérevlendirme olurlari,

10.5-Gorev boliimii esaslarina gore izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan
Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirii diizeyindeki personelin her tiirlii izin ve vekalet onaylari,

10.6-Bakanliklara sunulacak yatirim teklifleri, teklifler, goriisler ile birim amirlerinin
veya ilgili Vali Yardimcilarinin 6nemli gordiigii konularla ilgili yazilar, Cumhurbagkanligi ve
Cumbhurbagkanligi Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskanligi, Basbakanlik ve Genelkurmay
Bagkanligina gonderilecek yazilarin paraflanmasindan sonra Vali’nin imzasina sunulmast,

10.7-Vali tarafindan verilenler disindaki tiim personelin emeklilik onaylari,

10.8-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, Igisleri
Miidiirleri ve Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri ile bunlarin disinda kalan
diger personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iligkin olur ve yazilar,

10.9-Vali onayina tabi veya Valilige yetki devrinde bulunulan derece yiikselmesi ve
kademe ilerlemesi ile ilgili onaylar.

10.10-Gida Tarmm ve Hayvancilik il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine ait
ruhsat olurlar,

10.11-2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yirlylsleri Kanunu hiikiimleri geregince,
Hiikiimet Komiseri tayinleri ile ilgili olurlar,

10.12-6136 sayili Kanun ve “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmelik” geregince, can gilivenliginden verilecek Silah Tasima Ruhsatlari hari¢ diger tiim
Silah Tasima ruhsatlar1 ve belgelerle ilgili her tiirli islemler ile jandarma sorumluluk alaninda
verilecek silah bulundurma ruhsati verilmesi ve iptaline iligkin olurlar,

10.13-87/12028 Karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis;, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik ve ilgili mevzuat hiikiimleri geregince
verilen izin olurlar1 ve belgelerinin imzalanmasi ile ayn1 Tiiziigiin 113. Maddesine gore; Patlayict
Madde Satis izin Belgesi alma on sart1 ile 83. Maddesinde belirtilen 1 nci, 2 nci ve 3 iincii gruba
dahil saticilardan 01.06.1991 tarihli ve 20888 sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak Yiiriirlige
Giren 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda 1779 Karar Sayili Yonetmelik hiikiimleri geregince tespit edilecek sartlari yerine
getirenlere mermi satig belgesi verme,

10.14-5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsamindaki is ve islemler,
kararlar ve onaylar,

10.15-Okullarda diizenlenenler hari¢ oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli
eglence amagh toplantt vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (6nemli olanlar
hakkinda Makama bilgi verilecektir),

10.16-2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsaminda
yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iligkin olurlar,

10.17-2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki tiim yaz1 ve
plan olurlari,

10.18-Kamu konutlarini yasadisi isgal edenlere iliskin “’Zorla Bosaltma’’ kararlarina
iligkin onaylar ve kamu konutlari tahsis olurlari,
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10.19-Apostil imza tasdiklerinin yapilmasi.

10.20-5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaynlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7. maddesi geregince
diizenlenecek izin belgesi.

10.21-1593 sayili Kanun’a gore verilecek 2.ve 3.smif gayri sithhi miiessesesi ruhsatname ve
agma onaylart.

10.22-Kurumlarin kira s6zlesmesi onaylari.

10.23-2559 sayili Kanunda tanzim edilen mekanlarin gegici siireyle faaliyetten men
onaylart ile igyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim
yazilari.

10.24-5326 sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirnmlar ve idari cezalardaki
hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinmn
uygulanmasi,

10.25-5253 sayili Dernekler Kanununca yapilan denetim onayi ile idari para cezalar
onaylari,

10.26-2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanununa gore idari para cezalarinin onaylari,

10.27-2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununa gore idari yaptirimlara karar verilmesi ve
idari para ceza onaylari,

10.28-5752 say1l1 Tiitiin ve Tiitiin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin
yeniden yapilandirilmasi ile tiitlin ve tiitiin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dis alim satimina 4046
Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede degisiklik yapilmasina dair kanunda
Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para cezalar1 onaylari,

10.29-5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanuna gore verilen idari para
cezalarinin onaylari,

10.30-6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanunun geregince verilen idari para
cezalarinin onaylari,

10.31-5253 sayili Dernekler Kanuna gore Dernekler tarafindan agilacak igkili ve igkisiz
lokallerin izin onaylari,

10.32-2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nun 7. Maddesine gore Vali tarafindan verilen
yardim toplama izinleri ile ayni Kanunun 16. Maddesi uyarinca yapilacak yardim toplama
faaliyetlerinin denetim onaylari,

10.33-11 Saghik Miidiirliigiindeki Saglik Hizmetleri Sinifi personeline ait il iginde
yapilacak gecici gorevlendirme onaylari, diger hizmet siniflarindaki personelin ise bir aydan
daha fazla siireli gegici gérevlendirme onaylari,

10.34-Doktorlarin Yurtdist seminer onaylari,

10.35-Isyeri hekimligi onaylari,

10.36-5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu uyarinca olusturulan
Toprak Koruma Kurulu onaylari, is ve iglemleri ve Toprak Koruma Kurulu Bagkanligi, konu
ile 1lgili Kamu Yarar1 Karar1 Onaylar1 dahil,

10.37-6136 sayili kanuna gore verilen can giivenligi silah tagima ruhsatlarina iliskin
teklifler,

10.38-Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltilmas1 baghgi altinda
diizenlenen EK madde 2 hiikmiine gore alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

10.39-11 Emniyet Miidiirliigiiniin gérevi kapsaminda bulunan her tiirli basin
aciklamalar1 ve basin duyurularinin kamuoyuna dagitiminin saglanmasi onaylari

10.40-5253 say1l1 Dernekler Kanununun 26. Maddesi geregince derneklerin agacaklari
tesislerle ilgili onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis agilis ve kapanis saatlerinin
belirlenmesi,

10.41-4915 sayili Kara Avciligt Kanunu kapsaminda verilen miilkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlari.

10.42-167 sayil1 Yeralt1 Sulart Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalarina
iliskin onaylar,
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10.43-Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulus Giinleri, Atatiirk ve Tarihi
Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2. maddesinin 6. fikras1 geregince
bayramlarin disinda anitlara ¢elenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi topluluklaria
verilecek izin onaylari,

10.44-11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari.

10.45-Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii biitcesinden yapilacak harcamalarin
onayl.

10.46-Tiim 6zel 6gretim kurumlarinin (motorlu tasit siiriicii kurslari, dershaneler, etiit
egitim merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen
lisesi ile 6zel egitim kurumlar1) acgilis, kapanig ve program ilavesi yazilari ile ruhsatname
onaylari,

10.47-Kulugkahane ve Damizlik Kanatl Isletmeleri Yonetmeligi kapsaminda verilen
acilis onaylari,

10.48-Okullarin biinyesinde agilan ana simiflart ile 6zel 6gretim smiflariin agilis
onaylari,

10.49-Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirliigiiniin denetimine tabi 6zel sosyal hizmet
kuruluslar1 (6zel huzurevleri, kres ve gilindiiz bakimevleri ile 6zel 6ziirlii bakim merkezi vb.)
nin ruhsatlarina iligkin onaylar,

10.50-2828 say1l1 Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agilis
ruhsati verilen, 6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kurulusglar ile 6zel kisilerin agtigi
sosyal hizmet kuruluslarinin diger personelinin ¢alisma onaylar1 ve bunlara iligskin yazilar, acilis
ve kapaniglarinin il i¢i ve il dis1 diger kurumlara ve genel miidiirlige bildirilmesine iliskin
yazilar,

10.51-Motorlu tasit siiriicii kurslarinin direksiyon egitim alanlar1 ve sinav komisyon
onaylari,

10.52-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yénetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi
igyeri agilis izin onaylari,

10.53-11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon egitim merkezi,
anaokulu ve kreslerin ruhsatlarina iligkin onaylar,

10.54-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarimin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsamina giren
maddelerin satigin1 yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin
ve belgelerin imzalanmasi,

10.55-Bos bulunan her derecedeki okul miidiir bagyardimciligir ve miidiir yardimcilig
kadrolarina vekaleten ya da gecici gorevlendirme ile yapilacak gorevlendirmelere iliskin
bilumum onaylar,

10.56-Ozel siiriicii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim
plani onaylari,

10.57-Cevre Kanununa bagli olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen her tiir belge
ve izinler,

10.58-11 Idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis
Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayamsma Vakfi Baskanhigi gérevlerinin
yiirlitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

10.59-Milli Egitim Miidiirliigiine bagli her derece ve tirdeki okul ve kurum
miidiirlerinin rapor, izin veya gegici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalari halinde
yerine gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait onaylar,

10.60-Vali tarafindan verilecekler disinda kalan personelin muvafakat onaylari,

10.61-Belediyelerin hizmet i¢i egitim programlari,

10.62-4703 sayili Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulamasina
Dair Kanun Kapsamindaki Idari Yaptirim Kararlari,
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10.63-Yabancilarin smir dis1 ve idari gozetim altina alinmasi ile O 100 Tahdit kodlu
Yurda Giris Yasag1 Koyma Kararlari,

10.64-Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yoklugunda
inisiyatif kullanmak, gerekli is ve islemlere iliskin yazigmalar1 yiiriitmek, gerekecek olurlar
vermek ve Makama en kisa zamanda yapilan islemlerle ilgili bilgi vermek.

11- VALi YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU:

11.1-Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliisiimii EK-A’dadir.

12- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

12.1-Kaymakam Adaylar1 sadece dilek¢e havalesi yapacaklardir.

13- BiRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

Birim Amirlerine “Vali Adina”;

13.1-Is akiminda siirat saglamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi aralarinda ve
Kaymakamliklara, yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini
kapsamayan, Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442
sayili il Idaresi Kanununun 9.maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “Hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi aktarilmasina yonelik hesabata ve teknik
hususlara ait olup Valilikce bilinmesi gerekmeyen” konularda yazisma yapmalari,

13.2-1l iginde giinii birlik gecici tasit ve personel gérevlendirme olur ve imzalari,

13.3-izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecekler disinda kalan personelin
her tiirlii izin ve vekalet onaylari,

13.4-Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yazi ve cetvelleri imzalamalari,

13.5-Bakanliktan gelen Vali ve Vali Yardimcisinin tetkikinden gecen birimlere ve
llgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilari
imzalamalar,

13.6-Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iliskin yazilari
imzalamalar,

13.7-Vali ya da Vali Yardimcilar1 tarafindan olur verilen atama, yer degistirme,
gorevden c¢ekilme, cekilmis sayillma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve
kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet
degerlendirme onaylar1 ve intibak onaylar1 ile her tirlii izin onaylarmin ilgili yerlere
gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

13.8-Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

13.9-Evrak noksanligmin tamamlanmasi igin alt birimlere ve ilgelere yazilan yazilarin
imzalanmasi,

13.10-Tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gecici gorevlendirme onaylarini
miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin, gerekiyorsa alt birimlere ve {ist Makamlara
duyurulmasi,

13.11-Bir iglemin tamamlanmasi i¢in liizum duyulan bilgilerin istenmesine iligkin
yazilarin imzalanmasi,

13.12-Odeneklerin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina ve gonderilmesine iliskin
yazilarin imzalanmast,

13.13-Meslek-i¢i egitim kurslarmin baslayis ve bitislerini ilgili Bakanliga ve alt
birimlere bildirmeye iliskin yazilarin imzalanmasi,
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13.14-Yanhs gelen bir yazimin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

13.15-Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ konu ile ilgili
diger tiim yazilarin imzalanmasi,

13.16-Askerlik erteleme islemlerine iligskin yazilarin imzalanmasi,

13.17-Vali Yardimcilarinin onayidan ¢ikan evrakin geregi ya da bilgi i¢in ilgili yerlere
gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

13.18-Atamas1 Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin kurum i¢i gorev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazisma yetkisini, bizzat ve maksadina
uygun olarak kullanmaya o6zen gostereceklerdir. Maksadi asan yazilar isleme
alinmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullamirken, Vali Yardimcilarina verilen imza
yetkisi listeleri ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi is ve islemler listesini dikkate alacaklar,
herhangi bir yetki asimi ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

14-KAYMAKAMLARIN IMZALAYCAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

14.1-llcelerde halk egitim kurs acma onaylari, her derecedeki okul ydneticisi ve
Ogretmenlerin ders ticretlerine iligskin onaylar ile sdzlesmeli, vekil, licretli veya ek ders karsilig
gorevlendirme onaylari,

14.2-lgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmin uygulanmast,

14.3-1lgelerde 5326 sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmin
uygulanmasi,

14.4-Ilce Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaninda, silah nakil belgeleri ile tagima ve
bulundurma ruhsatl silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmast,

14.5-Ilge Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaninda, Bulundurma ruhsatli silahlarm yol
nakil onay ve belgelerinin imzalanmasi,

14.6-Ilge Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaninda, 6136 sayili Kanun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik”
geregince Silah bulundurma ruhsat: verilmesine ve iptaline iligkin olurlar,

14.7-Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlenmesine dair evrak ve olurlar ile yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin ve satin alma belgelerinin imzalanmas.

14.8-2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda oOngoriilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

14.9-1lge icerisindeki vekaleten gorevlendirme onaylari ile gecici gorevlendirme veya
tedviren gorevlendirme onaylari,

14.10-11 ici ve il dis1 her tiirlii arag ile personel gorevlendirmesi onaylari,

14.11-Birim Amirleri disindaki personelin, derece yiikseltilmesi, kademe ilerlemesi ile
atamasi Valilikce yapilan personelin derece yilikselmesi, kademe ilerlemesi ve emeklilik onay.

14.12-6284 sayil1 Ailenin Korunmasina ve Kadmna Karsi Siddetin Onlenmesine Dair
Kanunun 3. Maddesi hiikiimleri geregi, verilen koruma kararlarinin imzalanmasi.

14.13-Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigiine bagli Mesleki Egitim Merkezleri
tarafindan diizenlenen “Isyeri A¢ma ve Ustalik Belgelerinin” imzalanmasi.
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15-DIGER iMZA YETKILERI:

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine
iliskin olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde planlanmstir.

A-iL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.A1-6136 sayil1 Kanuna gore verilen her tiirlii tagima ruhsatlarina iliskin teklifler,

15.A2-Sanatgilarin (oryantal ve okuyucu) izin yazilar1 ve onaylari,

15.A3-Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

15.A4-Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

15.A5-Niifus kaydinin istenmesine iligkin yazilar,

15.A6-11 Jandarma Komutanlig1 ve bagl birliklerinde gorevli tiim personelin aragh veya
aracsiz il i¢indeki gegici gorevlendirme onay ve yazilari.

B-il. JANDARMA KOMUTANLIGI 1° iNCi iL. JANDARMA KOMUTAN
YARDIMCISININ iIMZALAYACAGI YAZILAR:

15.B1-Kamu kurum ve o6zel kuruluslarda calisacak personel hakkinda yapilan
sorusturmalarin ilgili birimlere gonderilmesi,

15.B2-Silah ve av tezkeresi istek ve ruhsat yenilenmesine iliskin Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan (91/1779 karar sayili yonetmeligin 16.maddesinde belirtilen hallere
diisiip dlismediginin sorusturulmasina iliskin) yazilar,

15.B3-M.K.E. Mermi Satis Bayiligine (tabanca mermi talebi) iligkin yazilar,

15.B4-2521 sayil1 Kanun geregince av tezkereleri ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin
imzalanmasi,

15.B5-Ruhsat onaylar1 disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve islemlere iliskin
yazilar,

14.B6-Silah nakil belgeleri ile tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek
mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

14.B7-Bulundurma ruhsatli silahlarin yol nakil onay ve belgelerinin imzalanmas.

C- iL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.C1-6136 sayili1 Kanuna gore verilen can giivenligi silah tasima ruhsatlarina iliskin
teklifler,

15.C2-11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayma / imzasina
sunulacak yazilarin, parafe edilmesi / imzalanmasi,

15.C3-2. 3. ve 4. Simif Emniyet Miidiirii ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve
bu riitbelerde olmayip da Makama dogrudan bagli birim amirlerinin ve amir vekillerinin yillik
izinleri ile evlenme, dogum ve 6liim hususlarindaki kanuni mazeret izinleri ile 10 (on) giine
kadar olan mazeret izin onaylari,

15.C4-2. 3. ve 4. Sinif Emniyet Miidiirii ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve
bu riitbelerde olmayip da Makama dogrudan bagli birim amirlerinin ve amir vekillerinin il digt
saglik kurumuna sevk, refakat izin onaylari, hastalik izinlerinin il disinda gegirilmesi ve hastalik
izin onaylari,

15.C5-11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gérevli tiim personelin aragl veya aragsiz il
icindeki gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

15.C6-Sube Miidiirliikleri / Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu
ve kararlarinin onaylanmasi,
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15.C7-Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ve Vali Yardimcilarinin onayi
disinda kalan ve Bakanlik ya da Genel Miidiirliiklerince planlanan il diginda yapilacak kurs,
seminer v.b. faaliyetlere katilmak {izere il dis1 gegici personel gorevlendirme onaylari.

D-il. EMNIYET MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.D1-11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali Yardimcilarinin onayma /
imzasia sunulacak yazilarin, Il Emniyet Miidiirliigii 'niin ilgili biriminden sorumlu il Emniyet
Miidiir Yardimcisinin parafesi / imzast ile gonderilmesi,

15.D2-Pasaport ve siiriicii belgeleri 13 ve islemleri ile ilgili yurt disindaki
Biiyiikelgilikler, Baskonsolosluk ve Konsolosluklarla yapilan yazismalar ile Emniyet Genel
Miidiirliigii, Il Emniyet Miidiirliigii ve diger kurumlarla yapilan yazismalar,

15.D3-2559 say1l1 Kanuna gore igyeri acilis ve kapanislar1 hakkindaki kolluk goriisii ile
acgma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

15.D4-Emniyet mensuplarinin evlilik onaylari,

15.D5-4045 sayili Kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile
ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

15.06-6136 sayili Kanuna gore verilen can giivenligi hari¢ her tiirli tasima ve
bulundurma ruhsatlarina iligkin teklifleri,

15.D7-6136 sayili Kanun ve Kanunun uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili
Yonetmelik geregi verilen ruhsatlarla ilgili olarak silah ve yivsiz tiifek tezkereleri istek formu
ve ruhsat yenilenmesine iligkin Valilik, Kaymakamlik, Jandarma ve diger kurum ve kuruluslara
yazilan yazilari (91-1779 sayili yonetmeligin 14-15-16. maddelerinde belirtilen hallere diisiip
diismediginin sorusturulmasina iligkin yazilar)

15.D08-2521 sayili Kanun geregince (av tezkereleri ve sahiplik belgeleri iptal
edildiginden) yivsiz tiifek ruhsatnameleri ile yivsiz tiifek satin alma belgelerinin imzalanmast,

15.D9-Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmast ile ilgili taleplerin sonuglandirilarak

sonucun ilgili mercilerine bildirilmesine iligskin yazilari,

15.D10-Ruhsat onaylar1 digindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve islemlere iliskin
yazilari,

15.D11-Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli i¢in idari personel
disindaki biitlin personelin gorevlendirme onaylari,

15.D12-Ozel Giivenlik Egitim Kurumlari ve silahl1 6zel giivenlik gérevlisi ¢alistirmakta
olan Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlilerinin egitimleri ile ilgili mermi taleplerine
iligkin onaylari,

15.D13-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerine gelen ve Birim Amirliklerinden
cikarilan Valilik Genel Emirlerinin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasina iliskin yazilar,

15.D14-Bakanliklar ve diger list makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimcisinin tetkikinden gegen birimlere ve Ilgelere gdnderilecek genelge, yonerge ve
tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilari,

15.D15-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince tiim personelin her tiirlii 1zin, naklen
atama ve gecici gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarina iliskin
yazilar ile gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasina dair yazilari,

15.D16-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali yada Vali Yardimcilari tarafindan
onaylanacak atama, yer degistirme, gorevden c¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik,
gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik
onayl, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylari, intibak onaylar1 ile her tiirlii izin ve
vekalet onaylarmin ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilari,
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15.D17-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince evrak noksanlifinin tamamlanmasi
icin alt birimlere ve ilgelere yazilan yazilart; Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayina sunulacak
dosyalarin onay Oncesi hazirlik yazilari ile onay sonrasi ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi i¢in
ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilari,

15.D18-Birimlerde gorevli Baskomiser ve daha alt riitbedeki tiim Emniyet Teskilati
personelinin yillik izinleri ile evlenme, dogum ve 6liim hususlarindaki kanuni mazeret izinleri
ile 10 (on) giine kadar olan mazeret izin onaylar1 (Makama dogrudan bagli birimler dahil olmak
tizere), il dis1 saglik kurumuna sevk, refakat izin onaylari, hastalik izinlerinin il diginda
gecirilmesi ve hastalik izin onaylari,

15.D19-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince bir islemin tamamlanmasi i¢in liizum
duyulan bilgilerin istenmesine iliskin yazilari,

15.D20-Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince 6deneklerin alt birimlere ve ilgelere
duyurulmasina ve génderilmesine iliskin yazilari,

15.D21-Siiriicii Belgeleri Bilgi Toplama Biiro ve Kisimlarinin KiHBI Daire Baskanlig
ile yapilan mutat yazismalar (sifre talep, istatistik vb.), (Vali a. il Emniyet Miidiir Yardimcisi
tarafindan imzalanmasi)

E-PASAPORT SUBE MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR:

15.E1-Hususi Damgal1 (Yesil Pasaport), Hizmet Damgal1 pasaportlarin imzalanmasi ve
pasaportla ilgili olarak yapilan diger tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

15.E2-Yabancilara Mahsus Pasaportlar, e-pasaport miiracaat formlar1 ve protokol
belgelerinin imzalanmasi.

F-HUDUT KAPILARI BURO AMIRININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

15.F1-Kamu kurum ve kuruluslari ile yapilacak yazigmalarin imzalanmast,
15.F2-Vatandaglarimizin bireysel olarak yaptiklar1 giris ve ¢ikis kayitlart taleplerinin
yerine getirilmesinde, tanzim edilen evraklarin imzalanmasi.

G-iLCE EMNIYET MUDURLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.G1-ilge Emniyet Miidiirliiklerince ve Pasaport Biiro Amirligi bulunan ilgelerden
alinmakta olan yeni tip e-pasaport miiracaat formlarinin imzalanmasi,

H-IL MILLI EGITIiM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.H1-Ogrencilerin egitsel faaliyetlerin, gdzlem, tiyatro, oyun sahneleme, panel, okul
geceleri, sosyal etkinlikler yapilmasi i¢in verilecek izin olurlari,

15.H2-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara génderilmesi,

15.H3-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif cizelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, géreve baglama,
ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin Kaymakamliklara ve
Bakanliga gonderilmesi,

15.H4-Okullarin 11 ici, 1l dis1 geziler ve miisabakalara istirak onaylari,

15.H5-Baska lllere yapilan hasta sevklerinin iist yazilarinin yazilmasi,

15.H6-Ek ders iicret olurlari,

15.H7-Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili olurlar,

15.H8-Ozel Ogretim Kurumlarmin smav ve kurslarinin olurlari,

18



15.H9-Ozel Ogretim Kurumlar1 ile resmi ve &zel yurt ve pansiyonlarda
gorevlendirilecek, hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi, belletmenlerin ayrilma ve baslama
olurlarn,

15.H10-il dahilinde MEB’e bagl her tiirlii ve derecedeki okul ve kurumlarin demirbas
esyalariin terkin ve tahsis olurlari.

I-il. MILLI EGIiTiM MUDUR YARDIMCILARI VE SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.11-Miidiirliikte gorevli personel ile diger Il ve Ilgelerde gérevli olup da izinli olan
Ogretmenlerin hasta sevk islemleri,

15.12-Boliimleri ile baglantili sosyal faaliyetlerin kurumlarina tebligi,

15.13-izin, rapor, ek ders iicreti kararnamesi, diploma, dgrenim belgesi, 6gretmen,
memur ve hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazilarin dagitimi ile ilgilisine
tebligi,

15.14-Ogrenci Devam ve Takip Fis isleri ile ilgili yazilar,

15.15-Resmi makamlar arasinda istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde olan
yazilar,

15.16-Ilimizden temsilen il diginda sportif vb. yarismalara katilacak gruplara ait
cizelgelerin imzalanmasi,

15.17-Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarin, ayrilma tarihlerinin
ilgili yerlere gonderilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmasi.

[-iL DEFTERDARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.11-Valilik goriis ve teklifini tasimayan ve Maliye Bakanligina gonderilmesi gereken
bilgi verme niteligindeki yazilar,

15.12-Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait
yazilar,

15.13-Hazine arazilerinin satis, kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iliskin olarak
“Valilik goriisli” gerektiren yazilar,

J-iL SAGLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.J1-Doktorlarin yurti¢i seminerlere katilma onaylari.

15.J2-Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim onaylari.
15.J3-Hastanelerdeki ilag stoklarinin ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan
diisme onaymnin ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazisi.

15.J4-Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar.

K-iL. SAGLIK MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.K1-11 ve ilge birimlerinde her yil yapilan giyecek yardimi onaylari,

15.K2-Alinan su, deniz suyu, kan ve tahlil numuneleri istemleri ve neticelerinin ilgili
kurum ve kuruluglara bildirim yazilari,

15.K3-Saglik personelinin yiiksekokul bitirmesi nedeniyle intibaklari i¢cin Bakanliga
yazilan yazilar,

15.K4-Muhtarliklara ve belediyelere yazilan bilgilendirme yazilari,

15.K5-Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar,
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15.K6-Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yazi ve cevaplar,

15.K7-Y1llik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde géreve baslayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar,

15.K8-Vali ve Vali Yardimcilarinin onayidan ¢ikan evraklarin gonderilmesine iliskin
yazilar,

15.K9-Meslek ici egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar,

15.K10-Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren konularda vatandaslarin ve diger
kurumlarin taleplerini kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgililere bilgi
vermek mahiyetindeki yazilar,

15.K11-Personelin askerlik erteleme islemleri.

L-HALK SAGLIGI MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.L1-Doktorlarin yurti¢i seminerlere katilma onaylari.

15.L 2-Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim onaylari.

15.L3-Hastanelerdeki ilag stoklarinin ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan
diisme onayinin ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazisi.

15.L4-Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar.

15.L5-11 ve ilge birimlerinde her yil yapilan giyecek yardimi onaylari.

15.L6-Saglik personelinin yiiksekokul bitirmesi nedeniyle intibaklar1 i¢in Bakanliga
yazilan yazilar.

15.L7-Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek
genelgelerin duyurulmasina iliskin yazilar.

15.L8-Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yazi ve cevaplar.

15.L9-Y1llik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goreve baslayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar.

15.L10-Vali ve Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evraklarin génderilmesine iliskin
yazilar.

15.L.11-Meslek i¢i egitim kurslarimin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt
birimlere bildirilmesine iligkin yazilar.

15.L12-Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren konularda vatandaglarin ve diger
kurumlarimn taleplerini kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgililere bilgi
vermek mahiyetindeki yazilar.

15.L.13-Personelin askerlik erteleme islemleri.

15.L14-Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elemanlariin yurt i¢i her tiirlii izin onaylart.

15.L15-Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elemanlarinin sézlesme onaylari.

M-AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL. MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.M1-Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan cocuklardan, evlat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanma yerlestirilen
cocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi i¢in talep edilen izinler.

15.M2-Cocuk yuvalar1 ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan
cocuklar ile Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan
genclerin il i¢indeki gezilerinin yan1 sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.)
gorevli personel gozetiminde kurum araci ile katilma onaylari.
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15.M3-Genel Midiirliige bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz
kuruluglarinda misafir edilecek olan yagh, 6ziirli, korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genglerin
barindirilmasi konusunda talep edilen izinlerin onaylanmasi.

15.M4-Valilik makamindan alinan kurum personelinin il i¢i gérevlendirmelerinin {ist
yazilar ile valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk, yasli, 6ziirlii, kadin ve gengler ile
ilgili Genel Miidiirliik ile ilgelere gonderilecek yazilar.

15.M5-2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5393
saylli Cocuk Koruma Kanununa gore; cocuk, geng, yash ve oziirli ile barinmaya muhtag
kimselerin iller arasi tertip, nakil, inceleme raporlar1 vb. yazilar ile bunlara iliskin genel
mudiirlige gonderilecek yazilar.

15.M6-5378 sayili Oziirliiler ve Baz1 Kanun ve Kanun Hiikkmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun geregince oziirliillere verilen dziirlii kimlik kartlarim
imzalamak.

15.M7-Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplanti vb.
etkinliklere iliskin 6zel ve kamu kuruluslar ile yapilacak yazigsmalar.

15.M8-Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslarinda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat
belirlemesine yonelik toplantiya iliskin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal
hizmet kuruluslar ile genel miidiirliige gonderilmesine iliskin yazilar.

15.M9-Koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, geng, yasli, 6ziirlii ve diger miiracaat
yapan muhta¢ kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arasi ve genel
miidiirliikle yapilacak yazigmalar.

15.M10-Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miudiirliikkten gelen
evrakin cevabi yazilari.

15.M11-Genel Miidiirliik¢e diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplanti vb.
programlara iliskin duyuru, katilim talebi, isim bildirilmesine iliskin yaz1 ve cevaplar ile kurum
ici hizmet i¢i egitim ve aday memur egitimlerine iligkin onay ve yazilar.

15.M12-11 Miidiirliigii ve baglh kuruluslarin 6denek taleplerinin Genel Miidiirliige
gonderilmesine iliskin her tiirlii yazilar.

15.M13-Genel Miidiirliige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan
ilimize yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.

N-il. GENCLIiK HIZMETLERi VE SPOR MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.N1-Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari.

15.N2-11 ici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari.

15.N3-4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her yil
Kamu Thale Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemi ile mal ve hizmet alimlar1, yapim,
bakim ve onarim ile ilgili onaylar.

15.N4-Gorev iicretleriyle ilgili onaylar.

15.N5-Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak
katilanlarin gérevli-izinli sayilmalari icin ilgili kurumlarla yapilan yazigmalar.

15.N6-11 i¢i ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve
sporcularin harcirah ve yol giderlerine iliskin onaylar.

O-il. CEVRE VE SEHIRCILiK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.01-Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlart; is programlar1 ve teknik
elemanlarm Il icinde gérevlendirilmesine iliskin onaylar.
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15.02-Makamca onaylanmig veya onaylanmasi gereken yaklasik maliyet, fiyat
tutanagi, fiyat analizlerinin Cevre ve Sehircilik Bakanligina gonderilmesine dair onaylar.

15.03-Yeni fiyat analizi ve fiyat tutanagi formlarinin onaylari.

15.04-ilimiz dahilindeki belediyeler ve diger kuruluslar ile yapilacak yeni bir direktif
niteligi tagimayan rutin yazilar.

15.05-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 4857 sayili is Kanununa tabi personelin
giinliik mazeret izin formlari.

15.06-Cevre ve Sechircilik Bakanligi veya Genel Midiirliikler ile {ist makamlara
periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

15.07-1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarina
Bakanlik temsilcisi gérevlendirme olurlari.

15.08-4706 sayil1 Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger
Vergisi Kanununda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun uyarinca satis1 yapilacak olan
hazine taginmazlarina ait kurum goriis yazilari.

15.09-5543 sayili Iskan Kanunu uyarinca yazilacak goriis yazilar1.

O-il. CEVRE VE SEHIRCILIK MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.01-1dari ve teknik personelin il ici giinliik gérevlendirilme ve giinliik izin onaylar1
ile saglik raporlarinin izin olurlarina dontistiiriilmesi onaylar1 (Miidiir Yardimcist ve Sube
Miidiirii harig),

15.02-Yap1 Miiteahhitlerinin Kayitlari ile Santiye Sefleri ve Yetki Belgeli Ustalar
Hakkinda Yonetmelik geregince; gercek ve tiizel kisilere ait miiteahhitlik sicil numarasi
bilgilendirme yazilari,

15.03-6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun
geregince Tapu Miidiirliikleri ve Belediye Baskanliklari ile yapilan yazigmalar,

15.04-4708 sayili Yap: Denetimi Hakkindaki Kanun uyarinca yapi denetim
sirketlerinde calisan teknik personelin istifa veya sistemde kayitli elemanlarina kullanici adi
olusturulmasu ile ilgili yazilar,

15.05-2872 sayili Cevre Kanunu ve Cevre izin ve Lisans Y&netmeligi kapsaminda
isletmelere yazilan Valilik tespit raporu yazilari, ¢cevre izni lisans (kapsam dis1) ile CED gortist
(kapsam dis1) yazilari,

15.06-Miidiirligiimiiz is ve islemler icin yapilan miiracaatlarm incelenmesi
neticesinde, firmalara ve sahislara yazilan her tiirlii eksiklik bildiren yazilar,

P-il. GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.P1-1380 sayili Su Uriinleri Kanunu geregince gemiler i¢in diizenlenen Su Uriinleri
Ruhsat Tezkerelerinin diizenlenmesi ve vize edilmesi.

15.P2-Atamas1 Bakanlik ve Valilige ait personelle ile ilgili Oneri, goriis ve onay
gerektirmeyen yazilar,

15.P3-1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda, proje konusu, kapasite
degisikligi, konu degisikligi, yatirim, rehabilitasyon ve transfer proje teklifleri, kredi tahsis,
takip ve 6deme yazilari, kooperatif ve ortaklarinin bor¢glanma islemleri ile ilgili bankalar ile
yapilan yazigmalar ve proje iptal onaylari,

15.P4-5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3573 sayili
Zeytinciligin Islah1 ve Yabanilerin Asilattirilmasi Hakkinda Kanun geregince yapilan
miiracaatlara iliskin eksik evrak yazigmalari.
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R-i. GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDUR YARDIMCILARININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

15.R1-Sube Miidiirliiklerinde gorevli olan personelin yillik izin onaylari,
15.R2-Hafta sonu ve resmi tatiller harig il igi tasit gérevlendirme onaylari.

S-iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK SUBE MUDURLERI VE ILCE
MUDURLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

15.51-1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda, Gergek Kisiler I¢in Su Uriinleri
Ruhsat Tezkeresi, Balik¢1 Gemileri I¢in Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi, Amator Balik¢1 Belgesi,
Amatdr Balikgilik Turizm izni Belgesi, Misafir Amatdr Baliker Belgelerinin diizenlenmesi ile
ilgili yazilar ve onaylar.

S-il. KULTUR VE TURIZM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.81-2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu ve 2634 sayili1 Turizmi
Tesvik Kanunu kapsaminda verilen goriis yazilari.
15.82-Isci puantaj cetvellerine iliskin yazilar.

T-YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BASKANININ iMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:

15.T1-Yatirim Izleme ve Koordinasyon Bagkanligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore is ve islemleri yiirlitmek.

U-iL. DENEKLER MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

15.U1-5253 sayili Dernekler Kanunun 19. Maddesi uyarinca dernekler tarafindan
verilen beyannamelerin incelenmesi,

15.U2-4721 sayil1 Tirk Medeni Kanunun 60. Maddesi uyarinca; Kurulus bildirimi ve
ekinde verilen belgeler ile dernek tiiziigil ve tiiziik degisiklerinin incelenmesi.

U-i. AFET ACIiLL. DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

15.01-5902 sayili Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle yapilan Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi
uyarinca afetlerde kullanilacak Afet Acil Yardim 6denegine iligkin harcama yetkililigi gorevi
(alim ve harcamalarla ilgili yazi, onay ve diger belgelerin imzalanmasi.)

V-iL GOC IDAREST MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
15.V1-Yabancilara Mahsus Ikamet Tezkeresinin imzalanmast,
15.VV2-Valilik onay1 ile smir disi edilen yabanci uyruklu sahislarin ilgili mercilere
bildirilmelerine iliskin yazilar,
15.V3-Yabancilara Mahsus Ikamet Izin Miiracaat Belgelerinin imzalanmast,
15.V4-Uluslararas1 Koruma Bagvuru ve Kimlik Belgelerinin imzalanmast,
15.V5-Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi ve Cikis Izin Belgelerinin
imzalanmasi.
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DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

16-UYGULAMAYA ILISKIN ORTAK HUKUMLER:

16.1-Vali’nin baskanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o kurumun
yetkili Vali Yardimcisi, toplanti giiniinden makul bir siire 6nce Valilik Makamia bilgi
verecekler ve gerekli hazirliklar1 tamamlayacaklardir.

16.2-Kurum ve kurulus amirleri Il merkezi disina ¢ikislarinda bayram ve tatil giinleri
dahil ikamet, telefon ve adreslerini daha &nceden Valilik Ozel Kalem Midiirliigiine
yazdiracaklar, Il i¢indeki gérev gezilerinde ise Vali Makamina iletilmek iizere, ilgili Vali
Yardimcisina veya Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi vereceklerdir.

Ancak, 11 Idare Sube Baskanlari ile Birim Amirlerinin, ilgelere yapacaklar1 gérev amagl
seyahatleri i¢in yillik olur almalari, her goreve gidislerinde haber verme zorunlulugunu ortadan
kaldirmaz.

16.3-Tastlar icin Il dis1 gérev onay1; kurum amirinin imzasini tasiyan ve il disina ¢ikis
nedeni, stiresi, kimlerin ¢ikacagini ve giizergahini agiklikla 6zetleyen bir yazi ve ekli gorev karti
diizenlemek suretiyle, birim amirleri i¢in bizzat Vali tarafindan, diger personel i¢in ilgili Vali
Yardimecisi tarafindan verilecektir.

Vali’nin devir-teftiste veya toplantida bulunmasi gibi hallerde, olur kurumun bagl
bulundugu Vali Yardimecisi tarafindan verilecektir.

16.4-Imza Yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir.

16.5-11’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri,
ilgili Bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiritiilecektir.

16.6-Bu imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimcilar arasindaki gorev boliimii, Vali
tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenecektir.

16.7-Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimleri “’Vali Adina’’ denetleme yapmakla
yetkili ve gorevli olup, bagli birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina denetleyecekler, denetim
sonucunu rapor halinde Makama arz edeceklerdir.

16.8-1lgelerdeki personelin her tiirli atama ve yer degistirme taleplerinde Ilce
Kaymakamliklarinca mutlaka goriis bildirilecektir.

16.9-Bu Yonergede Kaymakam Adaylarina verilen gorevler, Ilimize atama yapilincaya
kadar ilgili Vali Yardimcilari tarafindan yiirtitiilecektir.

7-YURURLUK:

17.1-Balikesir Valiliginin 12.09.2012 tarih ve B.05.4.VLK.0.10.00.00-010.04-12253
sayili Imza Yetkileri Yonergesi eki ve tadilleri ile ayrica buna dayali olarak gikarilan Ig
Yonergeler yiiriirliikten kaldirilmistir.

17.2-Bu Ydnerge hiikiimlerini Balikesir Valisi yiiriitiir.

17.3-Bu Yonerge 17/11/2014 tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

24



